;;a,\‘\!‘ef-i'l

Stammdaten und padagogischer Jahresrahmen

Tragen Sie hier die Rahmendaten fiir das anstehende Betreuungsjahr ein.
Dieser Uberblick dient als verbindlicher Orientierungsrahmen fiir das gesamte
’ B pddagogische Team und stellt sicher, dass Feste, SchlieBzeiten und Schwerpunkte
friihzeitig abgestimmt sind.
Kita-Jahr und Gruppenbezeichnung festhalten
Zusténdiges Fachkraft-Team eintragen
Zentrales Leitthema fiir das Gesamtjahr definieren

Kita-Jahr / Betreuungszeitraum:

bersicht & Quartalsplanung (q1 & Q2)

ﬁ Hinweis zur Nutzung

MNutzen Sie diesen Jahresplan
zur Groborientierung in
Teamsitzungen. Detaillierte
Wochen- und Tagesabl&ufe
werden in den nachfolgenden
Modulen des Planungssystems
vertieft.

Gruppe / Altersbereich (z. B. 3-6 Jahre):

Verantwortliche paddagogische Fachkréfte:

Ubergeordnetes Jahresthema / Jahresschwerpunkt:

Quartal 1: Herbst & Startphase (August bis Oktober)

Erfassen Sie fiir das erste Quartal die Eingewshnungs- und Kennenlernprozesse, saisonale Feste

sowie die gezielte Férderung in den Kernbildungsbereichen.

Monat 1 (z. B. August): Eingewdhnung, Gruppenregeln, Raumorientierung

Monat 2 (z. B. September): Naturbeobachtung im Friihherbst, erste Portfolicarbeit

Monat 3 (z. B. Oktober): Erntedank, Herbstprojekte, Vorbereitung Lichterfest

Meonat 1 - Projektthema & Héhepunkte:

Menat 2 - Projektthema & Héhepunkte:

Monat 3 - Projektthema & Héhepunkte:

Feste, Ausfliige & SchlieBtage in Q1:

Fokus-Bildungsbereiche (z. B. Sprache, Motorik,
Sozial-emotional):

eg Quartal 2: Winter & Gemeinschaft (November bis Januar)

Planen Sie die Wintermonate mit traditionellen Festen, Raum fir Ruhephasen und Bewegungsangeboten

flir Drinnen.

Monat 4 (z. B. November): Laternenfest, Licht & Schatten, Geschichten

Monat 5 (z. B. Dezember): Adventszeit, Winterbrduche, familiare Einbindung
Monat 6 (z. B. Januar): Schnee & Eis, Experimente, Neubeginn nach den Ferien

Monat 4 - Projektthema & Héhepunkte:

Monat 5 - Projektthema & Héhepunkte:

Monat 6 - Projektthema & Héhepunkte:

Feste, Ausfliige & SchlieBtage in Q2:

Fokus-Bildungsbereiche (z. B. Asthetische Bildung, WO P N BN _
Musik, Forschen):

% Kleine Entdecker
W




Jahresiibersicht & Quartalsplanung (Q3 & Q4) mit Leitfaden

.

'_ Quartal 3: Friihling &
» Forschergeist (Februar bis April)
Dokumentieren Sie die thematische Planung fiir das Erwachen

der Natur, Bewegungsangebote im Freien und jahreszeitliche
Héhepunkte.

| Monat 7 (z. B. Februar): Fasching/Karneval, Farben und Verkleiden
Monat 8 (z. B. Mirz): Frithlingsbeginn, Gartenbeet, Pflanzen & Sien
Monat 9 (z. B. April): Ostern, Naturerkundung, Wetterphinomene

Meonat 7 - Projektthema &
Hohepunkte:

Monat 8 - Projektthema &
Héhepunkte:

Monat 9 - Projektthema &
Hahepunkte:

Feste, Ausfliige & Schlieftage
in Q3:

Fokus-Bildungsbereiche
(z. B. Naturwissenschaft,
Umwelt, Bewegung):

oL guar'tal 4: Sommer &
/"> Uberginge (Mai bis Juli)

Halten Sie die Aktivitdten fiir AuBenbereiche, Sommerfeste sowie
die Vlerabschiedung der kiinftigen Schulkinder strukturiert fest.

Monat 10 (z. B. Mai): Waldtage, Insektenwelt, Ausfliige ins Umfeld
Monat 11 (z. B. Juni): Sommerfest, Wasserwerkstatt, Projektabschliisse

Monat 12 (z. B. Juli): Abschied der Vorschulkinder, Portfoliogespriche,
Ferienzeit

Monat 10 - Projektthema &
Héhepunkte:

Monat 11 - Projektthema &
Hohepunkte:

Monat 12 - Projektthema &
Héhepunkte:

Feste, Ausfliige & SchlieBtage
in Q4:

Fokus-Bildungsbereiche
(z. B. Ubergangsgestaltung,
Matorik, Partizipation):

im Team zu planen und kontinuierlich weiterzuentwickeln.

SchlieBzeiten, gesetzliche Feiertage, Konzeptionstage und feste

Kita-Feste in den Quartalsiibersichten eintragen.

' o Schritt 1: Rahmen und Termine fixieren
|

e Schritt 2: Jahresmotto und Impulse festlegen

Ubergeordnetes Jahresthema mit dem Team abstimmen und
saisonale Schwerpunkte fiir alle vier Quartale skizzieren.

9 Schritt 3: Bildungsbereiche ausbalancieren

beriicksichtigt sind.

i o Schritt 4: Quartalsweise reflektieren

durch. Lassen Sie Raum fiir spontane Interessen der Kinder
im Tagesgeschehen.

W Kleine Entdecker - GroBe Schritte W

" 0 Vier-Schritte-Leitfaden zur Jahresplanung

Befolgen Sie diesen praxiserprobten Ablauf, um das Kita-Jahr strukturiert

Priifen, ob Sprache, Bewegung, Kreativitit, Naturwissenschaften
und sozial-emotionale Kompetenzen gleichmiBig iiber das Jahr

Am Ende jedes Quartals den Fortschritt priifen, Bedarfe der Kinder
aufnehmen und Folgequartale bei Bedarf flexibel nachjustieren.

v~y Praxis-Tipp fiir Teams
-_ Fihren Sie die Jahresplanung in einer separaten Konzeptionstagung

Entscheidungsbaum zur
Uberpriifung der Planung

L]

Entspricht die Grobplanung dem aktuellen
Entwicklungsstand und den Interessen
‘ der Kindergruppe?

4 h

| Themen wecken Neue Schwerpunkte oder

Begeisterung und passen verdnderte Gruppenbedarfe
| zum Entwicklungsstand sind aufgetreten
“ *
! Planung beibehalten und Quartalsnotizen flexibel
in detaillierte Monats- anpassen und Bildungsbereiche
und Wochenplane an den aktuellen
Uberfiihren. Forscherfragen der Kinder
ausrichten.




Monatsplaner mit

kus-l(ompetenze

Monatsibersicht & Padagogische Rahmendaten

Tragen Sie hier die Rahmendaten fiir den Planungsmonat ein, um pédagogische -
Leitlinien und Gruppenbesonderheiten festzuhalten. Stimmen Sie die monatlichen

+ Monat und Jahreszeit bestimmen den thematischen Kontext der Bildungsbereiche. \Sf,::‘:e iﬁtﬁ”:zgﬂ;ei:‘da;;;a o
» Férderschwerpunkte definieren die gezielte Unterstiitzung einzelner Teilgruppen. 9 [

ressourcen vorausschauend
» Projekt- und Raumthemen geben den roten Faden fir die Freispielimpulse vor. T

Praxis-Hinweis zur Planung

Monat & Jahr / Bezugsgruppe

Monatsleitgedanke / Ubergeordnetes Projektthema

H_utrix: Bilddﬁgsbereiche & Fokus-Kompetenzen

Strukturieren Sie die gezielten Férderziele nach Bildungsbereichen, um eine ganzheitliche
Entwicklungsbegleitung der Kinder (3-6 Jahre) sicherzustellen. Ly

* Sprache & Kommunikation: Dialoganldsse, Begriffsbildung und Literacy-Impulse.

+ Korper, Bewegung & Motorik: Parcours, Feinmotorik-Stationen und freie Bewegungsbaustellen.

| + Kognition, Natur & Umwelt: Forschendes Entdecken, Zdhlen, Vergleichen und Experimentieren.
» Sozial-emotionale Entwicklung: Keoperation, Empathieférderung und Konfliktlésungsstrategien.

|
| @ : A (0T R £ 7
1 o Ist-Stand erheben ' [ e Entwicklungsziele zuordnen ( e Angebotsform wiéhlen
ll Auswertungen der aktuellen Konkrete, erreichbare Teilkompetenzen * Entscheiden, ob die Forderung im
M Becbachtungsbgen und Interessen | fiir die vier Bildungsbereiche im geschlossenen Angebot, halboffenen
| der Kinder als Ausgangslage nutzen. | Monatsfeld formulieren. J Impuls oder Freispielraum stattfindet.
. J \.
: Fokus Sprache: Gezielte Sprachimpulse, Reime und &5 Fokus Motorik: Geplante Bewegungsanlisse &
| Dialoganldsse handwerkliche Fertigkeiten
I
|
| — - — — e
]
Fokus Natur & Forschung: Entdeckungsfragen, Fokus Soziales Lernen: Gemeinschaftsaufgaben &
Umwelt & Mathematik Kooperationsspiele

( e Welcher methodische Ansatz passt zum gewéhiten Forderschwerpunkt?

0 Strukturierte Regelférderung / neue Werkzeuge einfiihren ] ° Freies Erkunden / offene Problemstellungen

Geschlossenes Kleingruppenangebot mit klaren Handlungs- Halboffene Bewegungs- oder Forscherecke mit vielfaltigem

| anweisungen und fester Begleitung ansetzen. J Material ohne festgelegte Ergebnisform vorbereiten.
— - - — — - S ———
il T = Sty

i Raumgestaltung, Materialbeschaffung & Monatsreflexion |
: = - - i 8 Q Ressourcen-Hinweis |
L Erfassen Sie die notwendigen Anpassungen im Gruppenraum, bentigte Verbrauchs- und | )
. Naturmaterialien sowie die abschlieBende Reflexion. Prilfen Sie vor Neuanschaffungen !

o 1 \ I " wiederverwendbare Alltagsmaterialien I
| « Raumzonen gezielt mit thematischen Anreizstrukturen besticken. (Kartens, Naturfunde, Taeher) fiir
| + Materiallisten vorab auf Sicherheit, Hygiene und Vollstiindigkeit priifen. flexible Erkundungsanldsse.
| » Erreichte Lernschritte und unverhergesehene Kinderfragen fiir Folgemonate sichern.
| Raumimpulse: Geplante Ecken (z. B. Bauecke, Forscherstation, Ruheecke) Materialliste: Bendtigte Utensilien, Werkzeuge und Naturmaterialien II
]

I
| |
| / = = = |
: Teamabsprachen: Zustindigkeiten und Zeitfenster | Monatsreflexion: Was gelang besonders gut? Wo besteht weiter Férderbedarf? :
i [l Pl L7, L A i I
| |
| T |
| |
\ /
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T Wochenplanungs-Raster: Bildungsbereiche
chenpl aster: Blldungsbereiche ¢

e —

Wocheniibersicht: Bildungsbereiche Montag bis Freitag

Dieses Wochenplanungs-Raster strukturiert pidagogische Angebote fiir Kinder von 3 bis 6 Jahren
entlang der vier zentralen Bildungsbereiche: Sprache, Motorik, mathematische Grunderfahrungen
sowie kreatives Gestalten. Tragen Sie fiir jeden Wochentag gezielte Impulse, benétigte Materialien
und geplante Kleingruppen ein.

. Praxis-Tipp fiir den
padagogischen Alltag

Sprache & Dialog: Morgenkreis-Gespriche, Bilderbuchbetrachtung,
Reimspiele und Reime

Motorik & Bewegung: Bewegungsbaustellen, Feinmotorik-Stationen,

. y Planen Sie pro Tag maximal einen
Fingerspiele und Tanz

vertiefenden Schwergunktimpuls pro
Bildungsbereich. Lassen Sie bewusst
ausreichend Zeitfenster fiir das freie
Spiel und spontane Interessen der
Kinder offen.

Mathematische Grunderfahrungen: Sortierspiele, Zdhlanlésse,
| Raum-Lage-Ubungen und geometrische Formen

Kreatives Gestalten: Freies Malen, Kneten, Arbeiten mit Naturmaterialien
‘ und Rollenspiel

Kalenderwoche / Thema der Woche: Verantwortliche pidagogische Fachkraft:

LY Montag bis Mittwoch: Impulse & Materialien

Dokumentieren Sie hier die geplanten Angebote und verbereitenden Schritte fir die erste Wochenhilfte.

Mittwoch: Kreatives Gestalten &
Prozessbegleitung

\

Dienstag: Mathematische

Montag: Sprache & Motorik aktivieren
Grunderfahrungen vertiefen

Gezielten sprachlichen Gesprachsimpuls

im Morgenkreis setzen und eine grobmotorische
Bewegungslandschaft im Gruppenraum oder
Bewegungsraum bereitstellen.

Mengen- und Sortierangebote mit
Alltagsgegenstiinden (Kastanien, Bausteine)
in Kleingruppen durchfiihren.

Offene Werkstattatmosphdre anbieten;
Fokus auf Materialerprobung und eigenstiindige
Farbmischversuche legen.

Montag - Bildungsbereich Sprache & Matorik Dienstag — Bildungsbereich Mathematik & Kognition Mittwoch - Bildungsbereich Kreatives Gestalten

(Aktivitdt & Material):

(Aktivitit & Material):

(Aktivitat & Material):

Donnerstag bis Freitag & Wochenabschluss
Vervollstidndigen Sie den Wochenverlauf mit den Aktivitdten fiir Donnerstag und Freitag

und halten Sie wesentliche Beobachtungen fest.

l o Donnerstag: Bereichsiibergreifendes Entdecken

| Verkniipfung von Sprache und kreativem Schaffen,
beispielsweise durch ein vertiefendes Bilderbuch mit
anschlieBendem Modellieren oder Malen.

Dennerstag — Bildungsbereichsiibergreifender Impuls
(Aktivitit & Material):

0 Bedarf ein Bildungsbereich in der Folgewoche =)
einer gezielten Vertiefung?

Freitag -~ Wochenausklang & freie Projektfortfihrung:

* Hinweis zur Differenzierung

Halten Sie fiir Kinder unter 3 Jahren
vereinfachte Greifmaterialien und fiir Vorschulkinder
zusétzliche Zahl- oder Sprachkarten bereit.

e Freitag: Wochenausklang & Reflexion mit den Kindern

Gemeinsame Reflexionsrunde im Abschlusskreis:
Welche Angebote haben den Kindern besondere Freude
bereitet? Was soll weitergefihrt werden?

Wochenreflexion & Notizen fiir die Folgewoche:

Di Bereich mit i weitel
Hohes Interesse oder Entwicklungsbedarf bei mehreren e B o

: =P Kleingruppenimpulsen in den Wochenplan
Kindern beobachtet der Folgewoche dbernehmen.
Meuen thematischen Schwerpunkt setzen
e on ot ot Lnd =P und andere Bildungsbereiche in den

das Thema ist abgeschlessen Vordergrund riicken.




Kopfdaten und Tagesrahmen

Organisationshinweis
Strukturierte Efassung der Rahmenbedingungen fiir den padagogischen Tag. Die Kopfdaten morgens vor der ersten
* Datum, Wochentag und Raumzuordnung notieren Ubergabe ausfiillen, um eine einheitliche
» Zustindige Fachkrafte im Frilh-, Kern- und Spatdienst festhalten Informationsbasis fiir den gesamten Tag
* Anwesende Kinder und personelle Besenderheiten eintragen sicherzustellen.
Datum und Wochentag: Fachkrafte im Dienst (Frih / Kern / Spat):
Gruppe / Raum: —

Kinderanzahl (Soll / Ist / Abwesend):

Planungsfeld fiir BegriBung, aktuelle Themenimpulse und die gemeinsame Akustisches oder visuelles Signal setzen
Orientierung im Morgenkreis. und die Kinder im Kreis zusammenfihren,
+ BegriiBungslied, Reim oder rhythmisches Signal

= Kalenderarbeit: Wetter, Wochentag, Geburtstagskinder o
* Vorstellung der Tagesaktivitaten und Wahiméglichkeiten fir die Kinder

‘@' Morgenkreis und Tageseinstieg @ *r¥ommen und sammein

Tagesorientierung geben
Tagesstruktur anhand von Symbolkarten
mit der Gruppe transparent besprechen.

Zeitslot Morgenkreis (von - bis): Besondere Gespriichsanldsse oder Mitbringsel:

Thema / Einstiegsimpuls / Lied:

% Freispielimpulse und Lernumgebung

Praxis-Tipp fiir Freispielimpulse

Gezielte Raum- und Materialimpulse zur Unterstitzung des selbstbestimmten Spiels. Impulse dosiert setzen. Hiufig gentigt

* Bauecke: Zusitzliche Naturmaterialien oder Konstruktionselemente bereitstellen eine veranderte Prasentation des Materials
» Kreativbereich: Gezielte Farbauswahl oder Werkzeuge anbieten auf einem Tablett, um neues Interesse
* Rollenspielbereich: Requisiten zu jahreszeitlichen oder aktuellen Themen ergénzen zu wecken.

| Freispielphase 1 (Vormittag): Vorbereiteter Materialimpuls: Freispielphase 2 (Nachmittag / Garten):

| Bewegungs- und Materialanreize:

Beobachtungsschwerpunkt wihrend des Freispiels:

- 5 T Hohe Eigenaktivitit und vertieftes Spiel
Wie reagieren die Kinder auf den gesetzten e Padagogisch zuriicktreten, Spiel beobachten und Notizen

Materialimpuls? J fiir die Entwicklungsbeobachtung festhalten.

| e Geringe Resonanz oder Uberforderung
= Begleitend einsteigen, offene Impulse formulieren oder
Materialumfang reduzieren.

Gezielte padagogische Angebote B 2
Struktur fiir geflhrte Kleingruppenaktivititen und gezielte Bildungsangebote. |

* Forderziel definieren (z. B. Sprache, Feinmotorik, Maturerfahrung)
» Teilnehmende Kinder und KleingruppengréBe festlegen — =
+ Bendtigtes Material im Vorfeld bereitstellen [[] Beteiligte Kinder / Kleingruppe:

[ Férderbereich und padagogisches Ziel:

Materialliste und Raumbedarf:

Reflexion und Obergabe fir den Spatdienst

. Datenschutz und Sorgfalt
Strukturierte Ubergabedokumentation zur lickenlosen Information des Spatdienstes.

und der Eltern, Vertrauliche Beabachtungen nur sachlich und
» Besondere Vorkommnisse, emotionale Momente oder Konflikte dokumentieren stichpunktartig erfassen. Das Protokoll verbleibt
» Wichtige Elternnachrichten fiir die Abholzeit vermerken im Gruppenbuch,

» Erledigte und offene Aufgaben fiir den SchileBdienst natieren
Wichtige Beobachtungen / Besondere Ereignisse:

o Tagesverlauf reflektieren
Kurz abgleichen, welche Impulse gegrifien haben und
wo Anpassungen nitig sind.

e Spitdienst briefen

Abholinformationen, Medikamentengaben oder
Besonderheiten personlich Gbergeben.

Nachrichten an Eltern beim Abholen:

Ubergabe an Spétdienst (Uhrzeit & Handzeichen):

¥ © ¥ Kleine Entdecker - Grof3e Schritte @ Vv @
Fe .
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> Projektplanungs-Vorlage: Thema und|Leitfragen

——

Projektiibersicht und V. Praxis-Hinweis zur Planung
Rahmen bedingungen @ Planen Sie Projekte nicht starr durch.

Lassen Sie Raum fiir spontane

Diese Planungsvorlage dient der Vorbereitung und Entdeckungen und Fragen der Kinder.
Begleitung kurz- und mittelfristiger Projekte in der
Kita-Gruppe (fir Kinder von 3 bis 6 Jahren). Erfassen Sie

hier das Basisthema sowie den organisatorischen Zeitrahmen.

Projektthema / Arbeitstitel:

Beteiligte Gruppe(n) & Alter der Kinder:
Zielgruppe: Kita-Kinder (3-6 Jahre, mit Begleitung 2-7 Jahre)

Dauer: 1 bis 4 Wochen je nach Interesse und Gruppenkonstellation Geplanter Zeitraum & Startdatum:

Dokumentation: Fortlaufend im Gruppenraum sichtbar aushéngen Verantwortliche padagogische Fachkrafte:

Einstiegsimpulse und Partizipation der Kinder

i— | Wichtig fiir die Partizipation
Dokumentieren Sie den Ausldser des Projekts und die aktiven Beitrdge =
der Kinder. Partizipation gelingt, wenn die Vorerfahrungen und Ideen
der Kinder die Projektrichtung bestimmen.

4  Halten Sie die AuBerungen der Kinder im
exakten Wortlaut fest, um deren Perspektive
im weiteren Verlauf treu zu bleiben.

Beobachtete Spielsituationen und Maturphinomene

Fragen und Gesprachsbeitrage im Morgenkreis

Mitgebrachte Fundstiicke oder aktuelle Erlebnisse

-—/D- Impuls setzen oder aufgreifen 2  Kinderfragen im Morgenkreis sammeln < 8 - Leitfragen gemeinsam priorisieren
Beobachten Sie aktuelle Interessen Stellen Sie offene Fragen und visualisieren g Lassen Sie die Kinder abstimmen, welches
im Freispiel oder setzen Sie einen gezielten Sie die Riickmeldungen mit Zeichnungen Ratsel oder Vorhaben als Erstes erforscht
Impuls mit einem Gegenstand oder einer oder Symbolen auf einem Plakat. werden soll.
Geschichte,
Ausldser / Beobachtungsgrundlage Zentrale Kinderfragen (im Originalwortlaut): Vorerfahrungen und Hypothesen der Kinder:
(Woher kam das Thema?):

Situativer Anlass (z. B, Fundtier im Garten) »  Einstieg sofort am selben Vormittag mit

Entsteht das Projekt aus einer akuten Becbachtung und Fragesammlung gestalten.
Situation oder einem geplanten 9
Bildungsthema? Struktureller Bildungsimpuls Einstieg durch vorbereiteten Erzihitisch,

Bildkarten oder Sinnesmaterial im Kreis

(z. B. Farben, Jahreszeiten) 3
vorbereiten.

Ziele’ Leitfragen und Bildungsbereiche Padagogische Leitfrage der Fachkrafte (Was wollen wir begleiten?):

Definieren Sie padagogische Leitfragen und erdnen Sie das Vierhaben

in die relevanten Bildungs- und Entwicklungsfelder ein.
Schiisselkompetenzen (z. B. Feinmotorik, Frustrationstoleranz, Wortschatz):

Kognitive und naturwissenschaftliche Erkundung

Sprache, Wortschatzerweiterung und Dialogfahigkeit
Motorik, Kreativiitit und soziale Kooperation Einbezogene Bildungsbereiche (z. B. Natur/Umwelt, Kunst, Bewegung):

Uberpriifen Sie nach jedem Projektschritt

x Materialien, Raumgestaltung und néichste Schritte Verlaufsreflexion

Halten Sie die ben&tigten Ressourcen fest und gliedern Sie die ersten gemeinsam mit den Kindern, ob die urspriingliche
konkreten Aktivitaten fiir Kleingruppen cder den Morgenkreis. Leitfrage beantwortet wurde,
Materialliste vorab mit vorhandenem Bestand abgleichen Benitigte Sachmittel, Werkzeuge & Verbrauchsmateriallen:

Experimentier- oder Bauecke entsprechend umgestalten

Zwischenergebnisse fiir Eltern im Eingangsbereich transparent machen
Vorbereitung der Spiel- und Lernumgebung (Raumzonen):

Konkrete nachste Umsetzungsschritte & Verantwortlichkeiten:

& Kleine Schritte * Grofie Entdeckungen Q
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—o i Stammdaten & KlnderauBerung;:\‘t

E@ Projektibersicht & Ausgangslage @ Brakiiliiwelt

Fiihren Sie die Zwischenauswertung
idealerweise nach den ersten zwei

bis drei Projektphasen durch, um
Beteiligte Fachkrafte und Projektverantwortung Impulse der Kinder direkt

aufzugreifen.

Stammdaten zur Einordnung der Zwischenreflexion im Kita-Projektvelauf.

Projekttitel und teilnehmende Kindergruppe
Aktueller Betrachtungszeitraum der Zwischenreflexion

Projektthema / Bildungsbereich

Kindergruppe / Altersspanne /
Gruppengrafe

Datum der Zwischenauswertung &
bisheriger Zeitraum

Urspringliche Projektziele /
Ausgangsfragestellung

Beobachteter Projektverlauf & O-Tone der Kinder

Systematische Erfassung bisheriger Schlisselerlebnisse sowie spontaner
InteressenduBerungen der Kinder.

Dokumentation von Schlisselmomenten und Spielsequenzen

Wortliche Zitate und Reaktionen aus dem Morgenkreis oder Freispiel

Fokus auf Eigeninitiative und Mitgestaltung

o Sitvationen festhalten 2 Kinderstimmen wortlich erfassen
Konkrete Angebote oder Freispielsituationen Aussagen, Fragen und Hypothesen der Kinder
notieren, bei denen besonderes Engagement méglichst im exakten Wortlaut dokumentieren.

sichtbar wurde.

Welche Aktivitaten stiefen auf besonders
grofies Interesse?

Wértliche Kinderauferungen, Fragen &
Entdeckungen (0-Tone)

Unerwartete Verlaufe, Barrieren oder
Desinteresse

Kleine Forscher




projektverlaufs- und Reflexionsbogen -
Auswertung & Folgeaktivitdten

Entscheidungsweiche: Projektanpassung

Kriteriengestiitzte Entscheidung iiber den weiteren Fortgang
auf Basis der kindlichen Reaktionen.

Priifung der Tragfahigkeit des aktuellen Schwerpunktes
Differenzierung nach Vertiefung, Neuausrichtung oder Abschluss

Wie reagiert die Kindergruppe auf den bisherigen
/ Themenschwerpunkt? \
~ H Ld
GroBe Neugier auf Interesse weicht ab, . .
Teilaspekte, eigene Nebenthema zieht A:ﬂ:’:‘:;:; . S‘esrrtrit;rs:e
Forschungsfragen entstehen Aufmerksamkeit an ¥

B v % v \:

' Thema vertiefen: ' Kurs korrigieren: Projektphase abrunden:
Geplante Folgeeinheiten Den neuen Interessenstrang Bisherige Ergebnisse sichern,
anpassen und Raum fiir aufgreifen und als offizielle Transferrunde gestalten und

kindgeleitete Erkundungen Projektspur weiterfiihren. Thema zeitnah abschliefen.
éffnen. |

Konkrete Plananpassungen & Folgeaktivitdten

Vereinbarung verbindlicher Handlungsschritte fiir die kommende Projektphase.

)

Methodische Modifikationen Qualitdtskontrolle im Team

Geplante Anschlussaktionen Besprechen Sie die Folgeaktivitaten
1 . ; in der Teambesprechung, um Raum-

Materla|bedal'f UT'Id Veral"ltworﬂlchkeﬂen und Materialressourcen rechtzerng

absustimmen.

£2| Beschlossene Plananpassung (Inhalt / Methode / Raum)

ﬁ? Konkrete Folgeaktivitédten & nédchste Meilensteine

: @ Bendtigte Materialien & Raumvorbereitung

8 Verantwortliche Fachkraft & Termin nachster Riickblick

~
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7 € (lieder/planen
Lieder planen o

Vorlage 1 - Liederauswahl
Gruppe:

Datum:

Leitung:
Lied:

Anlass oder Thema:

Startsignal:
Begleitung (z. B. Gesten, Instrumente):
So fiihre ich das Lied ein:

Beobachtung nach dem Morgenkreis:

Lieder planen
Vorlage 3 - BegriiBungslied
Gruppe:

©

Datum:
Lied:
Wie begriiBen wir einzelne Kinder?

Namens- oder Einsatzreihenfolge:

Was kénnen Kinder statt Mitsingen tun? (z. B. zuhdren, winken)

Ubergang zur nachsten Aktivitat:
Notizen:

Lieder planen

(5

Vorlage 5 - Liedbegleitung auswdhlen

Datum: Gruppe:

Lied:

Begleitung: [JStimme [OJKlatschen [J Instrument [JBewegung
Bendtigtes Material:

Wer verteilt und sammelt es ein?
Einsatz und Lautstérke:

Alternative ohne Material:
Worauf achte ich beim gemeinsamen Einsatz?

Lieder planen

Vorlage 7 - Wiederholungslied
Datum: Gruppe:
Lied, das die Kinder kennen:
Woran kniipfen wir an?

Was diirfen die Kinder diesmal auswahlen?
Variation (Tempo, Bewegung oder Einsatz):

Wiederholung oder neues Lied als Nachstes?
Beobachtung:

_— - . - -_—u . o=

2\Vorlagen|1=glp *

Mein Kita-Planungspaket @ Gemeinsam wachsen. Alltag erleichtern.

— s = = —— . . T . -

Lieder planen

Vorlage 2 - Lied mit Bewegungen
Datum: Gruppe:
Lied:

Bewegung zu Strophe 1
Bewegung zu Strophe 2:
Bewegung zum Refrain:
Platzbedarf und sichere Abstande:
So mache ich die Bewegungen vor:

Was hat die Kinder zum Mitmachen eingeladen?

Lieder planen

Vorlage 4 - Neues Lied einfiihren

Datum: Gruppe:
Lied und Thema:

Was kennen die Kinder schon?

Erster Schritt: [ Titel nennen [ Melodie vorsingen [J Bewegung zeigen
Welche kurze Stelle wiederholen wir?

Einladung zum Mitmachen:
Woran erkenne ich, ob wir weitergehen kénnen?

Lieder planen

(6

Vorlage 6 - Lied passend zur Stimmung

Datum: Gruppe:
Was nehme ich heute wahr?

Lied:
Warum passt es heute?
Tempo oder Lautstérke anpassen:
Einladung ohne Druck:

Ubergang nach dem Lied:
Riickblick:

Lieder planen

Vorlage 8 - Lied fiir einen Ubergang
Datum: Gruppe:
Ubergang von: u:
Lied oder kurze Liedzeile:
Wie kiindige ich den Wechsel an?

Was tun die Kinder beim Singen?

Wohin geht es danach?
Woran sehe ich, dass der Ubergang gelungen ist?

|
I
|
[

D I TG G . -
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EfBeu_.,ruBungsrltuale planen - Vorlagen 9-15 < %

| (g ' QL
i lo Begruﬁungsrrtuale planen @ @ BegriiBungsrituale planen @ @ BegruBungsrltuaIe planen |
I

: ; Vorlage 9 - Ankommensritual | Vorlage 10 - Begriifung im Sitzkreis | Vorlage 11 - Wer ist heute da? i i

| . H
| | Datum: Gruppe: . Datum: Gruppe: | Datum: Gruppe: !

i ! Ritual: | BegriiBungswort, Zeichen oder Lied: J Material fiir die Anwesenheit: :
| '
| o und bendtigtes Material: Wer beginnt? | We liegt oder hingt es? I

| : |
: So beginnt es: Frage oder BegriiBung: : :
| Wie kommt jedes Kind der Reihe nach an die | Wie kann jedes Kind antworten?
| Reihe? [ |
| ' Wahlmaglichkeiten fiir Kinder: it | ! :
i i Wer unterstitzt beim Zahlen oder Sortieren? ___ i
" N n . Maglichkeit zum Zuschauen oder Auslassen: av . i
| Wie kénnen Kinder spater dazukommen? | Ubergang zum Zahlspiel: |
B | &~ ! l
, Ubergang in den Margenkreis: ' | Notizen: |
I " % Abschlusszeichen: it A
| Notizen: d | N
X Ubergang: [ |0
J o - —
——— e O ¥ N = e - - T - e e e e e e i - —— I
LI L \
: @ BegriifBungsrituale planen @ '@ Begriiungsrituale planen @I @ BegriiBungsrituale planen @ :
U | 1 |
i|! : ' E !
| | Vorlage 12 - Wetterzeichen zum Ankommen | ll Vorlage 13 - Begriiungsgegenstand | ' Vorlage 14 - Guten-Morgen-Frage i
| | Datum: Gruppe: | Datum: Gruppe: | Datum: Gruppe: 0
| 11 |
: I Metterzeichen oder Bildkarten: i Gegenstand und Aufbewahrungsort: ___ Frage des Tages:
| Beobachtungsort: | So wird er vorgestellt: || Wie kénnen Kinder antworten? (sprechen, zeigen, | i
J : Frage an die Kinder: | E | pasieq)
: l ! i Reihenfolge oder freiwillige Ubergabe: i
: Wie wahlen oder zeigen Kinder ihre Antwort? | E Wie achte ich auf kurze Beitrage? [
: f | | Regel fiirs Weitergeben: | y . o W TR
| A . : | 1 as greifen wir fiir den Morgenkreis auf?
0 W:s Ia?sst sich heute am Himmel oder Wetter | Was tun wir, wenn ein Kind nicht teilnehmen | i
L | méchte? | | i
i I | : ABechlyee: 1 Ubereitung zur Aktivitat: 0
I | Ubergang zum Thema des Tages: |1 | | Notizen: J
ta = - - S S = - _/ .
' f A\
) :@ Begrufiungsrltuale planen @
W
|
! | Vorlage 15 - Ritual fiir einen besonderen Tag
I'| Datum und Anlass:
! | Ritual:
] I Was bleibt vertraut?
| | Wasist heute anders?
N
| Material und Vorbereitung:
|
- || Wie kinnen alle mitmachen oder zuschauen?
| Abschluss und Ubergang
! o
: @ oY) Morgenkreis-Planung

- - .- - . .- .- - - - -




e

I Datum:

Gruppe:

I
| Zahlgegenstand (z. B. Anwesenheitskarten):
|

Startzahl und Zahlrichtung:

Wie zdhlen wir gemeinsam?

|

|

|

|

|

|

L e ; : ;
| Wie konnen Kinder einzeln oder gemeinsam
I mitmachen?
|

|

|

|

|

|
\

Was kommt nach dem Zahlen?

Beobachtung:

: ﬁj;'\ Zahlspiele planen
: Vorlage 19 - Muster weiterzihlen

: Datum: Gruppe:

: Muster (z. B. klatschen-patschen):

' So zeige ich es vor:

Wie setzen wir das Muster gemeinsam fort?

Zahlfrage dazu:

| Anpassung fiir langsameres Tempo:

Notizen:

Datum:
Zahl oder Frage:

Gruppe:

von Zihlspielen im Alltag.

Vorlage 17 - Klatschen und zahlen
Datum: Gruppe:

Zahl oder kurze Zahlenfolge:
Klatschen, patschen oder stampfen:

Wie geben wir den gemeinsamen Einsatz?

Einfachere Variante:

Variante fiir Kinder, die weiterzahlen
mdchten:

Abschlusszeichen:

Notizen:

Vorlage 20 - Zahl des Tages

Datum:

Zahl:

Gruppe:
Material oder Bild:

Wo entdecken wir diese Zahl?

Wie zeigen oder legen wir die Zahl?

Frage zum gemeinsamen Zahlen:
Abschluss oder Ubergang:
Beobachtung:

Vorlage 22 - Zdhlen mit Fingern oder Bildern

gihlspiele planen - Vorlagen 16-22

Sieben Vorlagen zum Planen, Durchfiihren und Reflektieren

Vorlage 18 - Schritte zdhlen
Datum: Gruppe:
Sichere Stelle zum Gehen am Platz:

Zahl oder Ziel:

Wie zahlen wir die Schritte gemeinsam?

Alternative im Sitzen:

Wie warten die Kinder, bis sie an der Reihe
sind?

Rickkehr in den Sitzkreis:

Beobachtung:

Vorlage 21 - Dinge nach Farbe zihlen
Datum: Gruppe:
Zahlbare Dinge und Ort:

Farbe oder Sortiermerkmal:

Wie sortieren wir, bevor wir zéhlen?

Wie achten wir darauf, nichts doppelt zu
zéhlen?

Ergebnis gemeinsam festhalten:
Ubergang:

Notizen:

R g g Y T . . T ¥ ' T T " & ' ' ¥ ¥ &' ™ " ¥’ "™ ""'""""“ """ "= r ) ™5

Fingerzeichen, Bildkarten oder Punkte:

Wie zeige ich die Zuordnung von Zahl und Menge?

Alternative zum Mitzeigen:

Gemeinsame Abschlussfrage:

Beobachtung:

LY

v

Wy K

ngen. @ Spielend zahlen. Stark fiirs Leben!

Y2
‘ w Kleine Schritte. GroBe Entwickiu

iy
l




|| Wessen Beitrdge greifen wir auf?

mwmgen planen - Vorlagen 23-30 Z

Acht Vorlagen fiir deine pddagogische Planung
im Morgenkreis und Alltag.

S S S S S S GED GED D D GED IR SED S

Impulsfragen planen

Vorlage 23 - Impulsfrage zum Ankommen i
Gruppe:

Datum:
Frage:

Wie konnen Kinder antworten oder passen?

I

|

I

I

I

I

I -
| Wie gebe ich Zeit zum Uberlegen?
I

|

I

I

\

Ubergang:
Notizen:

I{r’_ e e T = ___'____'__________'_\_l"""\-|
{25 Impulsfragen planen (3~
s -~ J
Vorlage 25 - Vermuten und ausprobieren I
I
Datum: Gegenstand oder Situation: I
|
[

Wie konnen Kinder ihre Vermutung zeigen?

@ Impulsfragen planen —:g— \

e e e e i ST S e D R it D e i i e D e s s, -

Vorlage 24 - Genau hinschauen

Datum: Gegenstand oder Bild: i
Frage: ,Was fillt dir auf?“ oder eigene Frage: o

i
Was kdnnen Kinder zeigen oder beschreiben? !

Welche Anschlussfrage 6ffnet neue Beobachtungen?

Was halte ich als Kinderbeitrag fest?

N e A s R R L A S e ey e .-"l|
' .
A o+ I
u a - (-
26 Impulsfragen planen Q :
Vorlage 26 - Gefiihle und Bediirfnisse
Datum: Geschichte, Bild oder Situation:
Offene Frage:

Wie kann ein Kind nonverbal oder mit wenigen Worten
antworten?

— o o

|
I

: : : |

Was probieren wir gemeinsam aus? |
|

I

|
|
|
|
I Frage: ,,Was glaubst du, passiert, wenn ...?"
|
I
]
;
|
|
|

Was haben wir beobachtet?

Sicherer Umgang mit Material:

{
| Impulsfragen planen —
I Vorlage 27 - Wortschatz entdecken

Datum: Thema oder Gegenstand:
Wort, das wir entdecken:
Frage zum Beschreiben:

Wie vermeide ich, eine Antwort vorzugeben?

Hilfsfrage: , Was kénnte helfen?” I
Abschluss ohne Erzwingung persénlicher Erlebnisse:

Jilap.
@ Impulsfragen planen 795 |
Vorlage 28 - Gemeinsam Losungen finden |

Datum: Alltagssituation:
Frage: ,,Was konnten wir tun?*

Welche Sinneseindriicke oder Merkmale kénnen Kinder benennen?

Wie erweitere ich einen Kinderbeitrag, ohne ihn zu bewerten?

Wort gemeinsam wiederholen:

Vorlage 29 - Wetter und Himmel beobachten

Datum: Ort:

2 = ==
i @ Impulsfragen planen -,Q: |
|

Frage: , Was siehst du heute am Himmel?“

Anschlussfrage zu Verdnderung, Licht oder Schatten:

Wie halten wir unsere Beobachtung fest?
Ubergung

f

|

I

i

I

|
[
Was kdnnen Kinder beobachten oder beschreiben? , :
|

|

|

|

I

|
S

v

Kleine Menschen. GroBe Schritte, @

Ideen. Vorlagen. Alltag. Mit Herz.

Welche Ideen sammle ich, ohne sofort zu entscheiden?

R ——

Wie wihlen oder erproben wir eine Idee?

Was beobachten wir danach?

K
Abschlussfrage: | :
J
|
v
@ Impulsfragen planen |
| ]
Vorlage 30 - Morgenkreis im Riickblick |1
Datum: Gruppe: i
Was nehmen wir aus dem heutigen Morgenkreis mit? | 1
|1
Frage an die Kinder: |1
|
Wie kann ein Kind mit Wort, Geste oder Bild antworten? l 0
Was mochte ich beim ndchsten Mal wiederholen oder dndern? i |
Ndchster Schritt: }| "
.
‘ @E‘
7 ..__,/



| o Basisdaten des Gestaltungsangebots

Erfassen Sie die formalen Rahmendaten fiir das Kreativ-
ader Werkangebot der Kita-Gruppe.
® Geeignete GruppengroBe festlegen (z. B. 4 bis 6 Kinder
flir intensive Begleitung)
® Erforderliche Vorbereitungszeit im Gruppenraum oder Atelier
einplanen

® Zielkompetenzen benennen (z. B. Feinmotorik, Materialerfahrung,
Kreativitat)

" Planen Sie Angebote mit Werkzeugen immer in Kleingruppen,
um eine kontinuisrliche Aufsicht und Hilfestellung zu gewahrleisten.

@ Praxis-Tipp fiir den Werkbereich

Projektitel / Thema des Angebots
Altersgruppe & teilnehmende Kinder (Namen / Anzahl)
Geplantes Datum, Uhrzeit & Gesamtdauer (Minuten)

Padagogisches Ziel & Sinnesbereich (z. B. Tasterfahrung, Formgebung)

L.

'@ sicherheits- & Risikoprisfung

Prifen Sie potenzielle Gefahrenquellen im Umgang mit Werkstoffen,
Scheren oder Klebemitteln systematisch vor Beginn,

® Keine spitzen Scheren oder unvertriiglichen Lésungsmittel chne
Aufsicht verwenden

® Allergien oder Unvertriaglichkeiten gegeniber Natur- oder Malstoffen
abkléren
® Feste Sitzordnung zur Vermeidung ven Rempeleien festlegen

Sicherheitshinweis
Lésunggomittelhaltige Kleber und scharfkantige Schneidewerkzeuge
sind fir den freien U3- und Veorschulbereich unzulassig.

-

Gepriifte Gefahrenguellen & getroffene Schutzma@nahmen
Besondere Absprachen flr Kinder mit erhéhtem Unterstlitzungsbedarf

9 Werden im Angebot schneidende oder spitze Werkzeuge eingesetzt?

©»
‘Werkzeuge wie Scheren oder Mein, rein plastisches Gestalten
Fellen kommen zum Ehsralz mit Hinden und weichen Materiallen

-+ Festa 1:1- oder Klgingruppen-
Begleitung organisieren, Sicherheits-
regeln vorab im Sitzkrels vormachen.

= Materialien frei zuginglich mittig
platzieren und frefe Exploration
arméglichen.

Aufraumroutine & Trocknungsorganisation

o

Legen Sie feste Abldufe fiir das gemeinsame Aufriumen, Handewaschen und Lagern der Kunstwerke fest,

® Kinder ibernehmen altersgerechte Teilaufgaben (Pinsel auswaschen, Reste sammein)

® Feste Trocknungsplatze mit Namensschildern vorbereiten
#® Ruhiger Ubergang in das freie Spiel oder den Abschlusskreis

Trocknungsort & Kennzeichnung der Werke (z. B. Trockenregal, Wischeleing)

Einteilung der Kinder beim Aufrdumen & Saubern der Platze

Kurzreflexion der Fachkréﬂ nach Angebotsende

| @) Materialiiste & Arbeitsplatz-Vorbereitung

Dokumentieren Sie simtliche benétigten Werkstofie, Werkzeuge
und SchutzmaBnahmen fiir den Arbeitsplatz,

® Werkstoffe vorab auf Unbedenklichkeit und kindgerechte
Handhabung prifen

® Verbrauchsmaterialien griffbereit in passender Menge bereitstellen

® Arbeitsflichen vorab abdecken (Wachstuch, Zeitungspapier)

Hauptmaterialien (z. B. Ton, Kleister, Naturmaterial, Holzleisten)

Werkzeuge & Hilfsmittel (z. B. Rundscheren, Borstenpinsel,
Modelliermesser)

Schutzkleidung & Raumschutz (Malkittel, Tischabdeckungen,
Wischlappen)

Ablaufphasen & Moderation

Strukturieren Sie den Verlauf des Kreativangebots von der Hinflihrung
bis zur Prisentation.

Einstiegsphase: Sinnliche Begegnung mit dem Werkstoff erméglichen
Arbeitsphase: Individuelles Tempo und eigene Lisungswege der Kinder achten
Reflexion: Wertschatzende Betrachtung ohne bloBe Leistungsbewertung

o Impuls & Materialbegegnung
Vorstellen des Materials im Sitzkreis;
Kinder diirfen Obarflachen arfiihlen,
Gerlche wahrnehmen und ideen
austauschen.

9 Demonstration von Techniken
Kurze, klare Demonstration von
Handgriffen (2. B. Reifitechnik,
Kleigterauftrag, Kugelrallen) ohne
feste Formvaorgabe.

o Freie Gestaltungsphase

Kinder gestalten eigenstindig.
Pidagogische Fachicraft beobachtet,
ermutigt und bietet bel Frustration

Hilfestallung an.
)

Motizen zur individuellen Begleitung wahrend der Arbeitsphase

Werkschau & Wiirdigung

Gemeinsame Betrachtung der Werke:
Kinder erzihlen von ihren ideen
und Arbeitsschritten.

Aufrdum-Signal

Ein wiederkehrendes akustisches Signal

(z. B. Klangschaie) 5 Minuten vor Ende kindigt
die Aufraumzeit stressfrei an.

- Playprint -

- 7 Vorbereitungsraster: Bidnerisches Gestatten & Werken

5]
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j q ; Bew@gungseinh@Ften planen - Vorlagen 1-@@

o Kategorie 1 - Stundenplanung 1

Einheitlicher Entwurf fiir eine Bewegungseinheit. Plane die Einheit vom einfachen Einstieg zur freien oder
Ausfilllen: Ziel und Gruppe festlegen, Material und anspruchsvolleren Bewegung. Wahle Varianten, die zur Gruppe

Raum priifen, Ablauf planen und nach der Einheit und zum verfiigbaren Raum passen.
kurz auswerten.

-—

( \ Thema / Datum [ |
l Thema / Bewegungsanlass [ N "
s =S — — Dauer - Alter - GruppengriBe I |
Datum - Dauer . | — = —
I —— — 4 Bewegungsziel |
Alter / GruppengroRe | J L J
Ziel: Was kdnnen oder | ) Einstieg / Aufwarmen - Minuten |
| erfahren die Kinder? | \ J
| 2 1 Hauptteil: Ablauf in Reihenfolge
Material - Vorbereitung {
| Aufwirmphase: Spiel - Zeit i \ Material und Aufbau
' \ J - .
Hauptteil: Aktivitat - Zeit | Hiite il
l | Anspruchsvollere Variante
\
Abwarmspiel - Zeit ( =
L Abschluss / Abwarmen
l Beobachtung / néchste ( i} — —
Anpassung ' Notizen nach der Einheit

=N
0 Kategorie 1 - Stundenplanung 3 @) Kategorie 1 - Stundenplanung 4

Nutze die Planung fiir eine Einheit mit Musik oder Rhythmus. Plane eine Bewegungsstunde mit Alltagsmaterial. Priife vor dem
Lege vorab fest, wie Beginn, Bewegungswechsel und ruhiger Einsatz, ob die Gegenstande fiir die geplante Nutzung geeignet

- A T . .

Abschluss angekiindigt werden. und der Bewegungsbereich frei sind.

Thema - Datum - Dauer Thema / Datum / Dauer

L J \
i 3
| Gruppe/Alter | ) Gruppe - Alter | |
Ziel der Einheit { Ziel / Bewegungsanlass !
b | Musik/Signale Materialliste f '
| |
Aufwérmen: Bewegung zur Musik { ) Aufwirmspiel |
Hauptteil: Bewegungsaufgaben j 3 ) Hauptteil: Materialaufgaben b

Abwarmen / ruhiger Ausklang Abwirmspiel

l Material - Raumvorbereitung Anpassungen fiir die Gruppe

|
;
|| ( ) Aufbau und Platzbedarf [ )
|
{,
l

Beobachtungen / Anderungen h Riickblick

S -

gewegung macht Kinder stark/ ’: :&
\

-— . - .-
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@égungseinheiten planal - Gerﬁteparcours 9;14 < |

LN
-
L s
o Kategorie 2 - Gerateparcours 1

Plane einen dbersichtlichen Parcours. Skizziere die Wege und
Stationen im Feld. Vior dem Start: Aufbau und freie Wege priifen;
Kinder einzeln begleiten und die Nutzung an ihre Fahigkeiten anpassen.

T?]ema / Zielgruppe VoL demIStart
o Gerite passend und
Gerdte [ Material stabil aufstellen,

Absténde prifen und
Regeln kurz vormachen.
Bei Unsicherheit
Station vereinfachen
oder auslassen.

Start- und Sammelpunkt
Stationsfolge [ Bewegungsauftrag —

Raumskizze: Stationen, Wege, Abstinde

Vereinfachung / Begleitung

Abbau [ Riickblick

o Kategorie 2 - Geréteparcours 3 @ /o Kategorie_ 1’_ Geﬁt_eparco;rs 4

Plane Stationen mit verschiedenen Bewegungsaufgaben. Gib pro Station
einen klaren Auftrag und eine einfachere Wahiméglichkeit an.

Thema / Ziel / Dauer

Gerdte und sichere Aufstellung priifen

Station 1: Auftrag / Variante

Station 2: Auftrag / Variante i ik

Station 3: Auftrag / Variante

Raumskizze mit Wegen und Abstdnden

Startsignal / Wechselregel

Beobachtungen nach dem Durchlauf

Plane einen Parcours fiir Kleingruppen mit klarer Wechselregel. Halte
Warteplitze und Laufwege auseinander und skizziere beides.

Gruppengréle / Dauer

Ziel / Stationenzahl

Geréte / Aufbaufolge

Wechselregel / Signal

Raumskizze: Laufweg und Warteplatze

Begleitung / Anpassungen

Abschluss / Materialriickgabe

Kleine Pline. Groe Bewegungen! «f

= = - em = - = . =

Kategorie 2 - Gerdteparcours 2

Mutze das Raster fiir eine Einbahn-Parcoursfolge. Zeichne jede Station
mit Nummer ein und markiere den Riickweg getrennt vom Bewegungsweg,
falls vorhanden.

Gruppe + Zeit + Ziel

Geriteliste / Aufbau

Stationsnummern und Auftrige _

Raumskizze: Start, Stationen, Laufrichtung

Wartebereich / Sammelpunkt

Begleitung / passende Varianten

Abschluss [ Abbau

Vorlage fiir einen Parcours mit Bewegungslandschaft. Skizziere mégliche
Wege und kennzeichne Geréte, die nur mit direkter Begleitung genutzt
werden sollen.

Zielgruppe / Dauer / Bewegungsziel

Verfiigbare Geréte

Aufbau: Reihenfolge und Verbindungen

 Raumskizze: Landschaft und Bewegungswege

Begleitung / Nutzungshinweise

Alternative bei Platzmangel

Abbau und Riickmeldung

Kategorie 2 - Gerateparcours 5 ‘b ( 0 Kategorie 2 - Gerdteparcours 6 b\

Nutze diese Seite fiir einen Parcours mit wiederkehrendem Bewegungsmuster.
Motiere, wie Kinder die Aufgabe selbst wahlen oder veréndern kénnen.

Bewegungsmuster / Ziel

Gruppe / Dauer

Gerdte und Aufbau

Aufgabenfolge / Wiederholung

 Raumskizze: Gerite, Wege, Sammelpunkt

Wahlmdglichkeiten / Begleitung

Riickblick / ndchste Idee

v

%

'CQ Bewegung macht die Welt bunter! .

|
!
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Bewegungsemhelten planen Routinen 15-20

O Kategorie 3 - Routinen 5

Nutze diese Seite fiir die Materialroutine vor
und nach der Bewegungszeit. Weise
uberschaubare Aufgaben zu und halte den
Lagerort fest.

Materialgruppe / Lagerort

Vorbereitung: Was wird bereitgelegt?

Riickgabe: Sortieren und verstauen

Aufgaben fiir Kinder / Erwachsene

Was muss vor der nachsten Nutzung gepriift
werden?

Notizen

- » o

. S - —

Y. L T T T

' Kleine Schritte. GroBe Entwicklung!

1
2,
3

- -

Kategorie 3 - Routinen 6

Lege eine kurze Gruppenabsprache fiir
Bewegungsangebote fest. Formuliere wenige,
positiv und konkret beschriebene Handlungen,
die du vorzeigst.

Vormachen
Zeige die vereinbarte Handlung statt nur
eine Regel aufzusagen.

Uben

Lass die Gruppe die Abfolge kurz
gemeinsam ausprobieren.

Erinnern
Verweise wahrend der Aktivitat ruhig auf
die Absprache.

Unsere Absprache

So zeige ich sie vor

Signal zum Erinnern

Wie liben wir sie?

Notiz nach dem Einsatz
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Kategone 4 Dokumentatlon 1 v
Hatte Beobachtungen sachlich fest: Was hat das I(lnd

getan oder gesagt? Notiere danach eine magliche néchste
Bewegungsgelegenheit, ohne daraus eine Diagnose abzuleiten.

Datum / Situation

Beobachtung

Kind / Kiirzel nach Einrichtungspraxis statt Deutung |
Angebot / Material Beschreibe sicht- oder
hirbares Verhalten konkret.
Trenne Beobachtung und '
eigene Uberlegung, |

Beobachtung: Was war zu sehen oder horen?

Interesse / gewdhite Bewegung

Mégliche nichste Gelegenheit

Eigene Frage / Notiz

' w Kleme Schntte groBe Entwucklung

Kategone 4 Dokumentatron 30 |

Sammle Riickmeldungen nach dem Bewegungsangebot. Du kannst
KinderauBerungen knapp und maglichst wartlich notieren und eigene
Eindriicke getrennt festhalten.

Datum / Angebot

KinderduBerung(en)

v

Beobachtete Reaktion / Beteiligung

Meine Notiz dazu

Wunsch oder Anschlussidee

Q

- =

' g Kleine Schritte - groBe Entwlcklung

Kategorie 4 - Dokumentation 5

Motiere Ideen, die wihrend oder nach einer Bewegungseinheit entstehen.
Halte fest, was du wieder aufgreifen machtest und welchse Material
dafiir nétig wére.

Idee / Stichwort

Entstanden bei / Datum

Migliche Bewegungsaufgabe

Passendes Material / Raum

Fiir welche Gruppe denkbar?

Nachster kleiner Planungsschritt

. g Kleine Schritte - grof?.e Entwicklung

v .
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Kategorie 4 - Dokumentation 2 l
L I
Dokumentiere den Verlauf einer Bewegungseinheit aus Sicht der Planung: l

Was war vorgesehen, was wurde tatsdchlich genutzt, und was soll beim i
nichsten Mal anders sein?

Datum - Gruppe - Thema

Geplanter Ablauf

Tats&chlicher Ablauf / Anderungen

Material / Raum

Was war fiir die Gruppe passend?

Nachster Versuch / Anpassung

[

Kategone 4 - Dokumentatlon 4 !

' y Klelne Schrltte gr\oﬁe Entwicklung

Dokumentiere Materialeinsatz und Raumaufbau fiir eine spatere
Wiederholung. Notiere auch, was gefehlt hat oder anders platziert
werden sollte.

Datum / Einheit

Raum / Aufbau

\/,

Eingesetztes Material

Was wurde genutzt?

Was fehlte / war unpraktisch?

Anderung fiir die nachste Planung

' y Kleine Sl:hrltte - gruﬁe Entwicklung

S ——— - - =

o Kategorle 4 Dokumentation 6 | [
— |

Nutze den Riickblick, um die Planung weiterzuentwickeln. Wihle eine

konkrete Beobachtung und leite daraus eine umsetzbare Anderung

fiir die nichste Einheit ab.
o Erinnern e Auswihlen o Planen

Sieh dir Ablauf, ‘Wiihle einen Punkt, Natiere eine konkrete

Material und kurze den du beibehalten Anderung fir die |

Beobachtungen an. oder verdndern niichste Durchfilhrung.
mochtest.

Was lief wie geplant?

\/

rd

Was dnderte sich?

Beobachtung, die ich mitnehme

Eine konkrete Anpassung

Wann probiere ich sie aus?

' w Kleine Schritte - grofie Entwicklung

- - -
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| Kategorie 4 - '
: Gruppenorganisation1 |
1. Plane die praktische Organisation einer ]
Bewegungsgruppe. Halte Zustéindigkeiten,
| Treffpunkt und Materialweg fest, damit der Ablauf |
fiir alle Beteiligten iibersichtlich ist. !
I patum / Gruppe / Ort :
| |
I : T I
| | Teilnehmende / Gruppeneinteilung |
| ]
|
Treffpunkt und Startzeit |
| |
| I
|| Materialverantwortung )
I
I |
i Raumnutzung / Bereiche . |
I /1
: Ubergang und Abholpunkt '
I |
| Absprachen im Team 1

Gute
Planu ng
macht
Bewegung
maglich!

) Gemeinsam in Bewegung J

p———— e ————— - - ——
]
, Kategorie 4 - [
| Gruppenorganisation4 |
| |
|
| Plane die Aufteilung in Kleingruppen und ordne |
passende Bereiche oder Stationen zu. Halte die ]
Wechselregel fest und passe die Einteilung bei Bedarf an. i
Datum / Angebot
| |
| |
Gruppen / Namen oder Kiirzel I
| I
[ |
|
: Bereiche / Stationen !
|
|| Startverteilung I
| |
|
Wechselzeichen / Wechselabfolge !
|
j1
| |
| | Begleitung / Material I
I &
! Anderungen wihrend des Angebots !
| i
| I
| Kleine !
» Gruppen -
| Grofe |
| 24 Erlebnisse! |
- |
! I

Kategorie 4 - !
% Gruppenorganisation 2 |

Organisiere Stationen fiir eine Gruppe. Trage pro |
Station den Auftrag und die begleitende Person ein;
| skizziere Wege und Sammelplatz.

’

| | Datum / Gruppengrifie

| Stationszahl / Dauer

Stationen: Auftrag und Begleitung

Raumskizze: Stationen, Wege, Treffpunkt

| | Wechselzeichen / Reihenfolge |

( Material nach der Einheit

Stationen
Entdecken

Bewegen
SpaP haben! |3

9 Gemeinsam in Bewegung J

-—— - - -

Kategorie 4 -
| % Gruppenorganisation 5
Bereite eine Raumarganisation fir die Bewegungseinheit |

vor, Skizziere Bereiche, Wege und Ablageorte; '
markiere, wo die Gruppe wartet oder sich sammelt,

Raum / Datum / Gruppe

Bentigte Bereiche

I | Raumskizze: Aktivitat, Wege, Ablage, Treffpunkt I

Material je Bereich

1% {
| | Aufbau- / Abbauaufgaben [ 1

- )
( Anderungen nach der Nutzung |

Raum
gut nutzen -
alle kommen

in Bewegung!

P Gemeinsam in Bewegung /

; Kategorie 4 - '
X Gruppenorganisation 3 |

Nutze die Ubersicht fiir eine Bewegungswoche. |

Notiere ein Angebot pro Tag oder Zeitraum
| sowie Material, Ort und zusténdige Person.

’

Wache / Gruppe

Tag / Angebot

Ort / Material

Zustandigkeit / Vorbereitung I

. Anderung / Ersatzidee

Riickblick / Anschlussplanung

Jeden Tag
eine neue
Bewegungs-
idee!

Kategorie 4 - !
x Gruppenorganisationﬁ |

Halte Teamabsprachen fiir eine Bewegungseinheit fest. |
Kldre vorab, wer welchen Bereich begleitet und wie "
Anderungen oder ein Abbruchsignal mitgeteiit werden,

P

Aufgaben verteilen X I
Ordne Bereiche, Material und Ubergiinge konkreten

| Teammitgliedern u. |
| Absprachen teilen |
Klire Treffpunkt, Wechselzeichen und |

| Kommunikationsweq vor dem Start. '
I

I

'O

| | Datum [ Angebot / Gruppe |

Nachbesprechen
Notiere nach der Einheit, was fiir den nichsten Einsatz
angepasst werden soll.

| = Zustindigkeiten nach Bereich |

Material / Vorbereitung

Signal / Kommunikationsweg

| Anderung oder Abbruch: Vorgehen i

Notiz fiirs nachste Mal

Lo

@) Gemeinsam in Bewegung J



_ Bi derbuchbetrachtung:
= Sprachforderung

NS

Planungsbogen: Sprachforderung & Bilderbuch
(Vorbereitung)

Basisdaten & Rahmendaten des Angebots

Strukturierte Erfassung der Rahmenbedingungen zur gezielten Sprachbildung
im Elementarbereich.

o Zielgruppe: 3 bis 6 Jahre (differenzierbar fiir Kleingruppen von 4 bis 6 Kindern) Q Praxis-Hinweis

© Dauer: ca. 20 bis 30 Minuten je Betrachtungseinheit Wahlen Sie eine ruhige
Leseecke ohne visuelle
Ablenkungen. Platzieren Sie
sich auf Augenhdche der Kinder
im Halbkreis.

® Schwerpunkt: Wortschatzerweiterung, Satzbau und dialogisches Erzéhlen

Buchtitel & Autor/lllustrator
Datum & Uhrzeit / Geplante Dauer

Teilnehmende Kinder / Altersgruppe

Sprachlicher Entwicklungsstand der Gruppe (Beobachtungsschwerpunkt)

Wortschatz- & Sprachfokus festlegen

Gezielte Auswahl relevanter Begriffe und sprachlicher Strukturen vor der Durchfiihrung.

o Schliisselwirter: Substantive, Verben und Adjektive aus der Bildgeschichte
® Satzmuster: Wiederkehrende Satzstrukturen zur Nachahmung
® Sprachspiel: Reime, Alliterationen oder Lautmalereien

Zielworter (Aktiv zu festigender Wortschatz: Nomen & Verben)

Beschreibende Begriffe & Gegenteile (z. B, gro3/klein, mutig/dngstlich)

Reime, Lautspiele oder Signalwarter im Text

¥ Kleine Schritte. Grof3e Sprache. @




Methodischer Ablauf: Dialogische Phasen

Strukturierter Ablauf vom Einstieg lber die dialogische Betrachtung

bis zum handlungsorientierten Ausklang.

i
o Einstieg &

Neugier wecken

LY
A —
14

Gegenstand, Gerdusch

oder Coverbild vorstellen;
Vorwissen aktivieren und
Erwartungen der Kinder |

Erste Lesung &
Bildbetrachtung

Gemeinsames Entdecken
der Seiten; Blickkontakt
halten; kindliche AuRerungen
aufgreifen und erweitern

()

Vertiefende
Dialogfragen

KN

Offene W-Fragen stellen,
die zum Nachdenken,
Begriinden und Perspektiv-
wechsel anregen.

B
Sprachlicher Abschluss
& Transfer

Kreativer Transfer in den
Kita-Alltag durch Malen,
Rollenspiel oder ein thema-
tisches Bewegungsspiel.

sammeln. | (Expansion).

L / p. "y

{5 |
Wartezeit beachten !
Geben Sie Kindern nach einer offenen Frage mindestens 3 bis 5 Sekunden Zeit zum Formulieren, '
bevor Sie Hilfestellungen anbieten.

A

( Wie reagieren die Kinder auf offene Fragen zur Handlung?)

2 v |

L Kind antwortet zégerlich oder nur J Kind erzéhlt lebhaft und verlésst W

mit Ein-Wort-Satzen den Handlungsstrang

Aussage wertschitzend aufgreifen,
syntaktisch korrekt erweitern (Expansion)
und Alternativfragen anbieten.

Erzéhlung kurz wiirdigen und (iber ein
konkretes Bildelement sanft zur Kernhandlung
zuriickfihren.

>

> » W-Fragen: Was passiert hier gerade?
Warum handelt die Figur so?
* Perspektivwechsel: Wie filhit sich die Hauptfigur
jetzt? l
* |ebensweltbezug: Hast du so etwas auch
schon einmal erlebt?

' Offene Impulsfragen & Vertiefung

Sammlung konkreter Fragen zur Férderung des dialogischen Austauschs
und des Sprachverstandnisses.

Kernfragen zu Schliisselstellen
der Handlung

Transferfragen zum Lebensalltag
der Kinder

Einstiegsfragen zum Buchcover
und Titel

Differenzierung im Blick

Motieren Sie insbesondere gelungene sprachliche
Eigeninitiativen schiichterner Kinder sowie neue
Wortschpfungen.

Reflexion & Beobachtungsnotizen

Kurze Dokumentation nach Durchfiihrung des Angebots zur individuellen
Entwicklungsbegleitung.
Aktive Sprechfreude und Beteiligung

Verwendung der anvisierten Zielwérter Konsequenzen & Ideen fiir das néchste

der einzelnen Kinder

im Dialog

Sprachangebot




Experimentier-Steckbrief & Stationsaufbau

Dieser Planungsbogen dient der strukturierten Vorbereitung naturwissenschaftlicher
Bildungsangebote und Forscherstationen in der Kita. Er unterstiitzt Fachkrafte und Eltern
dabei, Fragestellungen altersgerecht einzubetten, den Materialbedarf vorab zu kl3ren

und den Ablauf schrittweise zu sichern.

Praxis-Hinweis zur Sicherheitspriifung
® Zielgruppe: Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren (mit Begleitung ab 2 Jahren) Uberpriifen Sie alle genutzten Alitagsmaterialien
¥ - o 3 : . . vorab auf Kleinteile, scharfe Kanten oder
® Strukturierter Aufbau: Von der Fragestellung Uber die Materialbereitstellung bis zum Erklaransatz Unvertréglichkeiten. MINT-Angebote mit
® Sicherheit und Praxistauglichkeit: Klare Trennung von Vorbereitung, Kinderexperiment und Auswertung Flissigkeiten stets auf rutschfesten Unterlagen
durchfiihren.

Q Titel dis Experiments & Therna (z. B, Wasser, Luft, Farben)

@ Zentrale Forschungsfrage der Kinder

Benétigte Materialien & Vorbereitung
am Forscherplatz

@ Sicherheits- & Organisationsregeln
an der Station

- Hypothesen, Durchfihrung & Kindgerechte Erklarung

Dokumentieren Sie hier die Vermutungen der Kinder, leiten Sie die praktischen Versuchsschritte an
und halten Sie die kindgerechte naturwissenschaftliche Auflésung fest.

sy Tipp fiir die Begleitung

Vermutungen unvoreingenommen sammeln: Jede Hypothese ist wertvoll Vermeiden Sie zu lange theoretische

Eigensténdiges Ausprobieren vor vorgefertigten Antworten Erklarungen. Formulieren Sie die Kernaussage

Einfache, alltagsnahe Analogien fiir das physikalische oder biologische Phanomen nutzen in ein bis zwei anschaulichen Sétzen, die an die
unmittelbare Sinneswahrnehmung der Kinder
anknipfen.

@) schritt 1: impuis & Vermutung (7)) Schritt 2 Sebststindiges Forschen  (EJ) Schritt 3: Beobachtung & Dialeg | | () Schritt 4: Kindgerechte Deutung

Ausgangsfrage stellen, Neugier wecken Kinder das Material anfassen, mischen Gemeinsam vergleichen, was passiert ist Das Phanomen mit einfachen Bildern
und Vermutungen der Kinder im oder beobachien lassen; Beobachtungen und ob das Ergebnis der Vermutung erklren und bei Bedarf Ideen fiir

Hypothesanfeld eintragen. dirakt verbalisieren. entsprochen hat. Folgeversuche festhalten.

Q Hypothesenfeld: Was glauben die Kinder, was passsiert?

@ Tatsachliche Beobachtung der Kinder
wahrend des Versuchs

' Kindgerechter Erkliransatz (1-2 anschauliche Satze)

ﬁ Weiterfiihrende Forscherideen & Transfer in den Kita-Alitag

e Welche methodische Offenheit passt zum geplanten Forscherangebot?

Q Strukturierter Stationsbetrieb (vorgegebener Ablauf, z. B. Mischfarben) Q Offene Forscherstation (Freispiel, z. B. Schwimmen & Sinken)
Arbeitsmaterialien abgezihlt bereitstellen, Schritt-fir-Schritt-Anleitung Auffordernden Materialtisch einrichten, Kinder frei explorieren lassen
vargeben und Beobachtungen vergleichend festhalten. und Impulse nur durch offene Fragen setzen.

.f{r’g -- MINT & Forscherstationen -- ’ @
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Mit klarer Planung zu entspannten Ubergingen
im Kita-Alltag.

Name / Datum Vorlagen-Nr. / Situation

T Y, 4
0 So nutzen Sie die Vorlagen d @ " Flexibel bleiben |

passend zur Situation und fiillen Sie die Felder vorab Ein Signal ist eine Einladung zur Orientierung,
oder gemeinsam mit dem Team aus. Beobachten Sie, kein Versprechen, dass jedes Kind sofort |
was den Kindern den Wechsel erleichtert, und passen Sie
Signal, Tempo und Unterstiitzung an. Kinder dirfen

| mitentscheiden und brauchen nicht alle dieselbe Hilfe.

I
I
I Fir Erzieher:innen und Eltern: Wahlen Sie die Vorlage
I
I

mitmacht. Bei Uberforderung: Tempo
verringern, Wahlmdglichkeiten anbieten
und bei Bedarf begleiten. -[|

| @ Eine Vorlage pro Seite ausdrucken und fiir eine |

| Situation verwenden.

| Kurz und konkret planen: Was endet, was kommt ’
als Néchstes, welches Signal kiindigt es an? "Q

I @ Reim oder Signalwort ruhig und wiederholbar Q};

einsetzen; nicht als Druckmittel verwenden.

| @ Nachdem Ubergang notieren, was hilfreich war und |
| was Sie beim ndchsten Mal andern mochten. |
| o |
| Schritt fiir Schritt zum gelungenen Ubergang !
' e © A '
4 < -
' g © gt i
2] |
2 ¢ = Ablauf sichtbar Signal und Durchfihren und i
I Situation auswdhlen oy Unterstiitzung vorbereiten bl e 1
Wahlen Sie einen konkreten  Notieren Sie das Ende, Wihlen Sie ein verstandliches  kiindigen Sie den Wechsel an,
Ubergang, etwa vom Spielen  die nachsten kleinen Schritte ~ Wort, einen Reim oder ein begleiten Sie ihn ruhig und
zum Handewaschen. und den Zielort. Verwenden vereinbartes Zeichen. Legen Sie fijlien Sie danach die
| Planen Sie nicht mehrere Sie kurze, gleichbleibende fest, wie Kinder mit mehr Zeit-  Beobachtungsfelder aus. :
| Wechsel gleichzeitig. Formulierungen. oder Begleitbedarf unterstitzt  (Jbernehmen Sie, was |
| werden. geholfen hat.
[ [[
Was braucht die Gruppe in diesem Moment? .
I Die meisten Kinder kennen Einige Kinder brauchen mehr Ein Kind wirkt deutlich tiberfordert |
| den Ablauf. Orientierung oder Zeit. oder méchte nicht mitmachen.
-
| E B
Ein kurzes Signal geben und die ‘ Ablauf in kleine Schritte teilen, ' Druck herausnehmen, ruhig Kontakt
| Kinder den nachsten Schritt - visuelle oder persénliche Erinnerung gb'eée"’l ehe Passﬁ"de "ﬁaglm%%'::hke't
moglichst selbst ausfiihren lassen. | anbieten und Wartezeit einplanen. e Segieiting genen undigen Whergang
gegebenenfalls anpassen.
|

\’ Kleine Schritte. Starke Kinder. § % 1 /
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Unterrichtsplanung - Ubersicht /-

Hier finden Sie alle Vorlagen dieser Sammlung
auf einen Blick.

Q Kategorie 1 - Unterrichtsplanung

Planen Sie Ubergdnge innerhalb eines Angebots: Ankommen,
Materialwechsel, Aufraumen und Abschluss. Die Vorlagen sind r_
eigenstandige Arbeitsblatter mit Schreibflache. Tragen Sie nur ein,

was fir diese konkrete Gruppe niitzlich ist. !
Vorlagen 1-8: Angebote, Lernbereiche und geplante !
Ubergangssituationen. !
I

Vorlagen 1-2 Vorlagen 3-4

- N S S S .

‘“ Kleine Ideen. Grof3e Entwicklung. '
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1 : Ankoﬁmen u;tdt Start ('.

@0 Fiir den Wechsel vom Ankommen in ein
angeleitetes oder freies Angebot.

m Angebot / Zielort

Was endet? Was beginnt?

Ankiindigung: Wann und wie?

Signalwort oder Zeichen

Reim / Ubergangssatz

Wer braucht welche

Unterstiitzung?

; ﬁ Nachher: Was hat geholfen?
a0

! ML \e Kleine Helden, grofe Tage w 1, &

- L - L =4




’ -] - T -l T L - T L O o - @

&&* Kleine Schritte. Grofe Entwicklung, %
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9

=2 . \lom Morgenkreis ins Angebot ° ;

Planen Sie den Weg vom gemeinsamen Kreis ' I
zum nadchsten Spiel- oder Lernbereich. 6" ¥ .
Niichstes Angebot / Ort :
!
Ende im Kreis ankiindigen

4
f

Reihenfolge oder kleine Schritte
!
f
Signalwort / Liedzeile '
J
WahImadglichkeiten fiir Kinder f
I
Begleitung / Zustandigkeit !
(
Beobachtung und Anpassung (
i




~ 3 - Material holen und verteilen

Machen Sie den Wechsel zum benétigten Material
ubersichtlich und maglichst selbststandig.

Angebot und benétigtes Material

Was wird zuerst beendet?

Material-Ort / Verteilung

Kurzer Auftrag in Kindersprache
Signal / Reim
Warten, Reihenfolge, Hilfe

Nachher: Was lief gut?

Playprmt — Kleine Schritte. Grope Entwicklung. @F

g 5/35
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3 L 4
4 - Wechsel zwischen Lernbereichen
Planen Sie einen Wechsel, zum Beispiel vom Malen zum Bauen
oder vom Vorlesen zum Bewegungsspiel. ‘ﬁ

Bereich / Aktivitdt vorher

Bereich / Aktivitdat danach

Was bleibt, was wird weggerdumt?

Ubergang in kleinen Schritten

Signalwort / Bewegung / Reim

Unterstiitzung und Wahimoglichkeiten

Riickblick / ndchste Anpassung

@ Kleine Schritte. GrofBe Fortschritte!
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Geben Sie dem Wechsel aus einer bewegungsreichen

Situation in die ndchste Aufgabe Orientierung. IJ
y
i . )
0 Bewegungsspiel / Ziel danach i
! f‘.
!
: Wie wird das Ende angekiindigt? {
|
!
ﬂ |
[ Ruhiger Ausklang / Sammelpunkt
{
" |
I
Signalwort oder Abschlussreim I
b
I J
! [
Zeit und Begleitung i
0 I
H e I
I Was hilft beim Herunterkommen? i
! )
i
i Beobachtung danach
[
U

' m @@ Kleine Schritte. Grof3e Entwicklung. | . '
'\ . SS
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6 - Kreativangebot abschlieBen
Planen Sie den Abschluss, ohne angefangene

Arbeiten oder individuelle Bedirfnisse O Q I

aus dem Blick zu verlieren.

!
1
Angebot / nachster Schritt
I
!
Ende ankiindigen und Zeit geben I
| |
!
Bild / Werk aufbewahren oder trocknen |
|
i
Material und Arbeitsplatz ordnen !
!
|
Abschlusssatz / Signal :
f
[
Individuelle Absprachen J

Nachher: Was anpassen?

@ ' Kleine Schritte. GroBe Entwfcklung!
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'@ 7 Vorlesen und Zuhéren wechseln ¢ '

Nutzen Sie diese Vorlage fiir den Ubergang von einer |
Geschichte zu Gesprdch, Spiel oder Alltagstdtigkeit. .

--__\

!
Geschichte / ndchster Schritt (
: |
!
]
" Abschluss der Geschichte i
i
I i
0 i
Briicke zum Ndchsten: Frage / Satz i
!
0 i
| S |
Signalwort oder Reim i
I
| J 1
: = - = ==
| Zeit fiir Reaktionen einplanen i
i
0 |
! Unterstiitzung fiir einzelne Kinder i
!
[
0 I
Beobachtung / Notiz (
{ [
f
: Schritt
' K\e‘ne ritte
|t$ Grofse Abenteyepr '
\ E--‘*E“g--- D ol O T
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‘ & Starke Kinder. Bunte Kita. Jeden Tag.

5]

8 - Ubergang mit Kicingruppen

Strukturieren Sie den Wechsel, wenn Kinder * /
nacheinander oder in kleinen Gruppen weitergehen. i

Ausgangs- und
“*=V Zielbereich

Gruppen /
Reihenfolge

Ankiindigung
an alle

Signalwort /
Erkennungszeichen

Warteplatz /
Beschaftigung

Begleitung und
R@( Y zustindigkeit

Was hat die Wartezeit
erleichtert?

= [ s = -_ —




~{ Routinen[-lUbersicht | -

Kategorie 2 - Routinen

Machen Sie wiederkehrende Mikro-Ubergdnge
vorhersehbar. Passen Sie die Wérter an die Kinder
und die tatsdchliche Situation an; Reime durfen kurz,

ruhig und leicht wiederholbar sein.

© Vorlagen 9-16: Pflege, Essen, Ruhe, Garderobe
und Wege.

Garderobe
und Wege

@ Kleine Schritte. Grof3e Kinder, ¢
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2¢ 9 - Aufraumen zu Handewasch

== =3

L

Ein konkreter Ablauf vom beendeten Spiel

bis zum Waschbecken.

Beispiel fiir einen Ubergangssatz
@ »Das Spiel macht Pause, jetzt gehen wir Hande waschen.”

Verwenden Sie den Satz als ruhige Ankiindigung und nicht als Drohung.

o Vorwarnen

Kiindigen Sie an, dass das
Spiel bald endet. Zeigen Sie,

wo Spielmaterial spdter
weitergeht, wenn es
aufbewahrt werden soll.

begleiten

Benennen Sie einen

tiberschaubaren Auftrag,

Aufraumen o Zum Waschbecken
wechseln

Geben Sie ei

zum Beispiel ,Die Bausteine  fijr die verei
kommen in diese Kiste", Reihenfolge.

Spiel / Waschplatz

Aufraumschritt(e)

Wer benétigt Begleitung?

\e

n klares Signal
und lassen Sie genug Raum

nbarte

T ) D -

(Gemeinsam

A klappt das!

Begleiten Sie nach den
geltenden Hygiene- und
Aufsichtsabldufen lhrer
Einrichtung. Beobachten Sie,
ob Wartezeit oder
Unterstiitzung notig ist.

Vorwarnung und Signal
i é

Weg / Reihenfolge / Warteplatz

Was hat den Wechsel erleichtert?

Kleine Schritte | Starke Kinder 4
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%g 10 - Handewaschen zu Essen

Planen Sie den Weg vom Waschbecken zum Essplatz,
einschlieBlich Wartezeit und Handetrocknen. |’]

EEO Waschen / Essensort :

—_— £ - -_— - 4 oE S . —-—

W@ Kleine Schritte. GroRe Miglichkeiten! @



iﬂ . Vom Spielen zum Mittagessen [ / |

% Gestalten Sie das Ende des Spiels und den Start

der Mahlzeit als nachvollziehbare Abfolge. o e

Spiel / Essensbereich i

ﬂ Zeitliche Ankiindigung |

! | ﬁ I Aufraumen oder Zwischenstopp ﬂ

" @ Signalwort / Tischspruch

i %,  Ubergangsschritte

o0 ®
@ Begleitung / besondere Absprachen |
(2 .

0 Beobachtung und Anpassung
: |
A .

I .
Y -, Starke Kinder. Bessere Tage. ¥ W 4

—
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12 - Essen beenden und aufs

Planen Sie einen ruhigen Abschluss der Mahlzeit

und den nachsten Ort oder Ablauf.

Nachster Schritt / Ort

tehen -,

X

~ Wie wird das Ende angekiindigt?

" Individuelle Bediirfnisse / Tempo

Geschirr und Tisch: ndchste Schritte

Signalwort / Abschlussreim

-

Wer begleitet?
' Riickblick 3
v ¥} ‘\ v I 4
W 4 f _ Kleine Schritte @ GroRe Gefijhje o[
\ W Stark im Alltag ST \\_\15,35,‘
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(&(3 In due Ruh hase wechseln

Bereiten Sie den Ubergang von Aktivitat zu Ruhe so vor, ‘—J I

I dass Kinder wissen, was jetzt geschieht. |

l

f Vorherige Aktivitdt / Ruheort 0
[

!

I I

Ankiindigung und Zeit zum Beenden

|

I Ruhiges Signal / Satz B
|

0

Ubergangsschritte | ]

- [
Wahiméglichkeiten (z. B. Buch / Kuscheltier) H

I

=1

Begleitung und Absprachen H

[

[

Was hat Ruhe unterstiitzt? !

\ ' g
P o wm W Kleine Schritte - Starke Kinder @ = Lo a = ki _,0
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14 - Aufwachen und wieder starten ' |

y
Gestalten Sie den Wechsel aus einer Q0
: Ruhe- oder Schlafphase in den weiteren |-|
] F g o Tagesablauf behutsam. _
fi
. Ndchster Tagespunkt / Ort
' @ |
: Ankiindigung und Zeit zum Wachwerden
=~ \
i |
| Erster kleiner Schritt
% |
F I
: Signalwort / sanfte Orientierung
)
]
‘ Unterstiitzung / individuelle Absprachen
K<
( Wer ist ansprechbar? ;
&8
Beobachtung / Anpassung |

-

i &. i Mein Alltag - Stark und frohlich §»

L I a | o L s
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1 15 Anzuehen und in die Garderobe {-

I / Planen Sie den Weg vom Gruppenraum zur Garderobe N’
[ ) < und die Unterstiitzung beim Anziehen. ~
| &L -
{ Ziel / Anlass (drauBen, Abholung) :.
{

Ankiindigung und Reihenfolge 4

f

( J
(

Benotigte Kleidung / Vorbereitung ]
/
!
Signal oder Garderobenreim i

b

f
[

Wer braucht Hilfe oder mehr Zeit? '
[
I Warteplatz / Zustdndigkeit
{
(
Y Notiz / ndchste Anpassung
(

[l

‘ Kleine Schritte. GroBe Abenteuer! ¥

ﬂ -_
N
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=" 16 - Drinnen und drauBen wechseln

0 Nutzen Sie die Vorlage fiir den Weg nach draufien
oder zuriick in die Einrichtung.

N )
!

Ausgangsort / Zielort

Wetter / benotigte Kleidung

Ankiindigung und Teilschritte

Wort, Reim oder vereinbartes Zeichen

Weg- und Sicherheitsabsprachen !

Begleitung / Wartepunkt i

Was war hilfreich?

__ 2l w
J w A 4 Kleine Schritte. Grofe Entwicklung! . %

- . - - - - T -l T .- - TS = w]




[ j,bokumentation - Ubersiclﬂg‘ E
9 ;

Kategorie 3 - Dokumentation

Halten Sie knapp fest, wie ein Ubergang tatsdchlich

verlief. Beschreiben Sie beobachtbares Verhalten statt
Bewertungen; die Notizen dienen der eigenen Planung

und dem Austausch im zustdndigen Team. 0

o T

© Vorlagen 17-23: Beobachtung, Auswertung und
Anpassung.

Datenschutz beachten

| BN /’
e «»  Notieren Sie nur notwendige Informationen und bewahren }
Sie Unterlagen nach den Datenschutz- und Aufbewahrungsregeln
Ihrer Einrichtung auf. ;
!
Meine Gedanken: Nachste Schritte:

Starke Uberginge fiir kleine Menschen O &

b D T = [ -y T T
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( _D_atum / Situation / Ort

ap b oG - - ol oG G &G & T -

517 Ubergangsbeobachtungz

Dokumentieren Sie einen einzelnen Ubergang
anhand konkreter Beobachtungen.

Ankiindigung und Signal

Beobachteter Ablauf (was war zu sehen / horen?)

 Zeit/ ;Na__rte—phase '
Unterstiitzung durch Erwachsene oder Gruppe
Was schien hilfreich?
/ Néchster Versuch / Anderung %l
I
b ale)
' Kleine Schritte. GroBe Entwicklungen. » \v S
A ks

. ol T T T

D - T T
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§I13 + Ausloser und hilfreiche BedmgungenR

Suchen Sie nach Umstanden, die einen bestimmten
Wechsel erschweren oder erleichtern konnten,
ohne vorschnell Ursachen festzulegen.
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; W@M%« @ Starke Kinder. Bunte Kita. Jeden Tag.

19 SlgnaI-Auswe tung

Priifen Sie, ob ein Signal fiir die Kinder
erkennbar, verstandlich und passend
zum Moment war.

o Signal (Wort, Reim, Lied, Zeichen)

‘ -’: Wann / wie oft eingesetzt? ()] 8
o Was taten die Kinder danach? " I
o War das Signal rechtzeitig? Woran sehe ich das? (] !
o Wurde es ruhig und gleichbleibend verwendet? o [
o Was beibehalten oder verdndern? (] i

[ ]



% ‘ a ). \e W @ Kleine Schritte. Grofe Entwicklung. @

e L) . - LB =] N L [ =D \

- ) 20 - Reim- und Signalwort-Sammlung &

Sammeln Sie kurze, selbst formulierte Satze oder Reime
fur wiederkehrende Ubergange. Wahlen Sie Worter,
die in Ihrer Gruppe verstanden werden. \ .
<~ \

.J." Beispiel:

~Bauklotz ruht, Hande sind dran - dann fangt unser Essen an.“
Bei Bedarf kurzen oder gemeinsam mit den Kindern neu formulieren.

Situation / Zweck

Signalwort oder Reim

Bewegung / Bild / Gegenstand dazu

So wird es angekindigt

Riickmeldung der Kinder / Beobachtung

Anderung fiir den ndchsten Einsatz

\ I’

— §
- .- LB B L - - T - - T - T -
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machen konnten.

Ubergang f_beobachtete Schwierigkeit

: 21 - Was entlastet den Wechsel?

' Planen und uberprufen Sie kleme AnpaSSungen
' die den Ablauf fir die Gruppe (ibersichtlicher

Magliche Entlastung (z. B. weniger Schritte)

Visuelle Orientierung / vorbereitete Umgebung

Wahlmaoglichkeit / zusatzliche Zeit

Wer setzt dEe Anpassung um'.'-’.

Woran erkennen wir, ob sie hilfreich ist?

Auswertung / nachster Schritt

tarke Kinder
gtarke Zukunft ¥

\ﬂ- . S . L -_— L

- . -
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]
. Nutzen Sie die Felder fiir einen kurzen,
' sachlichen Austausch iiber eine Routmenanderung.
| Situation / Zeitraum
(
_‘;as_ht;ben wir verabred;t; T :
J
k\h-___ ce— — - e - = J
" Was haben wir beobachtet? B
1L )|
" Unterschiedliche Beobachtungen / offene Fragen |
1 J |
- > T, N
Was mochten wir beibehalten? '
¢ 4
. Nachste kleine Erprobung / Zustandigkeit | :
A
| o ®'
i @ Stark im Kita-Alitag @
- e - a» e - e - e e = - o» e C:-onifi
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! o0 ve o I
< 93.Ubergang uberpriifen und anpassen - !
f r '\
ﬂ Entscheiden Sie anhand Ihrer Beobachtungen, ob der Ablauf l
| beibehalten, vereinfacht oder neu geplant werden soll. !
i ]
{
. (2 3
S !

EYo—| T\/§0}

Beobachtung Eine Anderung  Erprobun tickbli i :
: zusammentragen auswahlen abspprechegn BUEEeL Mgy | |

Notieren Sie konkrete Veréindern Sie zunchst | egen Sie fest, wer die MREOISIe JEst ot

Anderung fiir die Kinder |
Pupkt, etwa Vorwarnzeit, |4 \worauf das Team h"fre[_c-h wirkte und was |
Reihenfolge oder achtet als Ndchstes angepasst |
Warteplatz. i wird.

einen gut beeinflussbaren Anderung wann umsetzt

Ablaufe aus mehreren
passenden Situationen,

nicht nur eine Vermutung.

-— o

. 0=0n Bisheriger Ablauf / Beobachtungen
E

| . ' Eine Anderung, die wir erproben

v |

Zeitraum / Zustandigkeit i

-_— s o .

Woran merken wir magliche Entlastung? i

—

: @ Ergebnis / nichster Schritt |

« b s
W v o \leine Schritte. Starke Kinder. v
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n anisation - U |
i [ ]
GI‘UPPenorg atl n. UberS|Cht 0
| & !
N I
! Kategorie 4 - Gruppenorganisation |
I :
Planen Sie Ubergdnge, an denen mehrere Kinder, |
i Rdume oder Zustdndigkeiten beteiligt sind. i
" Legen Sie klare Rollen und Treffpunkte fest, !
‘ ohne individuelle Begleitung aus dem Blick
i zu verlieren. i
; | 
\ @ Vorlagen 24-30: Gruppenwege, Personalabsprachen, i
i Abholung und besondere Abldufe. ]
]
] I
[
! i
l [
[
]
!
‘
[
i

e

Kleine Schritte - Grofe Entwicklung Y
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5 24 - Gruppenwechsel zwischen Raumen an

Organisieren Sie den Wechsel einer Gruppe
in einen anderen Raum oder Bereich.

Ausgangs- / Zielraum

Ankiindigung an die Gruppe

Reihenfolge / Weg / Treffpunkt

Signalwort oder Gruppenzeichen

Aufsicht und Zustdndigkeiten

Q}\ Individuelle Begleitung / Wartebedarf

_‘@’n
ffate

Kleine Schritte. Grof3e Entwicklung. @9

Nachher: Was dandern?

- G T T T L= = ==y - oEm -




Gttt ket
' 25 - Ubergang mit
: Kleingruppenstationen

Teilen Sie eine Stationenfolge in verstandliche I
Schritte und planen Sie Wechsel und / |
Materialiibergabe.

s s T

Zeit oder Ende je l
Station ankiindigen |

Wechselzeichen / f
Reim !

Weg / Material am | |
nachsten Ort

Begleitung und
Zustindigkeit l

Beobachtung /
Anpassung

b Kieine Schritte. Starke Kinder. ¥ W VO Altag lechter. Gemeinsam wachsen
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(o 26 Personal- und Y
)5 Ubergabeabsp: rache

!
Kldren Sie im Team, wer Kinder bei einem
f bestimmten Wechsel begleitet und welche
E Information fiir den Ablauf wichtig ist. l
( ~ _ Nur notwendige Informationen I
@ Teilen Sie persénliche Angaben ausschlieBlich mit zustandigen Personen !
! und nur soweit es fir die Begleitung erforderlich ist.
(
Ubergang / Datum / Zeitraum |
' fi
' !
| = |
i Wer kiindigt an? |
'
' u
| Wer begleitet welche Kinder / Gruppe? 0
!
: j
| | Treffpunkt/ vereinbartes Signal 'i
; !
: y
! Fiir den Ablauf ndtige Absprachen i
{
0
! | Vertretung / Plandnderung |
(
0 '
!
i Erledigt / offene Punkte n
l
. '"31 )
W, Starke Kinder. Bunte Zukunft. ¥ )

P . W, w \l I35 /
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27- Warten und Reihenfolge organisieren

I Planen Sie eine Wartephase, etwa an der Garderobe I
- oder vor einem gemeinsamen Angebot. .

—

|
Gemeinsam
geht es
besser!
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@ . 28-Ubergang bej /-
| . kurzfristiger Anderung

- of

b
A
="

I Planen Sie eine klare, ruhige Mitteilung, wenn der :
| gewohnte Ablauf sich dndern muss.
: Geplante Situation / Anderung
[ !
[
|_ Was bleibt gleich? Was ist anders?
i
Kurze Erkldrung fiir Kinder
!
d
Neues Signal / sichtbare Orientierung
! Wahlméglichkeiten / Begleitung ]
| |

Wer informiert wen?

-y T T T T T

Riickblick / kiinftige Vorbereitung

VoYl /A v N
° Kleine SChﬂt;e] v ' v \ - ’ W AW~y | 33/35) !
\ Ny Alltag leichter machen W ‘. |

|
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l
29 Abholung und Abschled v
I
| Gestalten Sie den Wechsel von der Kita in die Abholung
nachvollziehbar und stimmen Sie die Zustdndigkeiten ab. ﬂ
H Abholsituation / Ort !
: \_ - L O Sy S e e S S g R R e P J ﬂ
Wie wird der bevorstehende Abschied angekiindigt? 1
I
ﬂ S5
_________________________________________________________ 3
: Was packt / beendet das Kind noch? "
I il S e A R el e e BT R e |
, ﬁ
I Ubergaberoutine / Abschiedssatz
I
: % :
ﬂ = Al O A 008 i 5 0 ol W S %
T !
0 Zustdndige Person / Treffpunkt Y
__________________________________________________________________________________________ U
I T . e e Sl S P L R R S J |
Individuelle Absprachen im natigen Umfang g :
¥ =l R el A R LR e i S i
Beobachtung / ndchste Anpassung !

_'
*‘1 4 é Kleine Schritte. GroBe Entwicklung, « <& C] L ‘ '
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0
: 30 Eigene Mikro-Transition planen
! Nutzen Sie diese offene Vorlage fiir einen wiederkehrenden
| \3 Ubergang, der in den anderen Bdgen nicht vorkommt. .
|
| o Ausgang und 9 Schritte e&gnal und Reim O Entlastung und 9 Beobachten
Ziel festlegen ordnen auswahlen Begleitung planen und anpassen
l
N0 M OR D
[ | \V |
Benennen Sie den Teilen Sie den Weg Notieren Sie ein Legen Sie fest, welche ~ Halten Sie nach der
konkreten Moment, in wenige nachvoll- passendes, wieder- Wahlméglichkeiten, Durchfiihrung fest,
! derendet, und was ziehbare Handlungs-  holbares Signal und Wartezeiten oder was Sie gesehen haben
[ anschlieBend geschieht.  schritte. eine kurze sprachliche  individuelle Unterstiitzung ~ Und was Sie beim
Briicke. hilfreich sein kénnten. nachsten Mal veréndern
l maéchten.
= Ubergang / Anlass
JiE2
!
Was endet? Was beginnt?
[
I
| @ — Schritte in Reihenfolge
l 0 —
0 —_—
[ ﬁ Signalwort / Reim / Zeichen
I
' - . .
’ Entlastung / Wahlméglichkeiten
!
i

m Zustindigkeit / Begleitung

f g Beobachtung / niichste Anpassung

O e s e s

'-_:l-

35/35
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Ruhezeit- un npa‘nnungs-laner

'
P P R I
o Ubersicht und Rahmenbedingungen der Ruhephase Ao !
- ]
Dieser Planer dient der strukturierten Vorbereitung, Durchfiihrung '@" Praxis-Tipp fiir den Ubergang i
und Dokumentation der taglichen Entspannungs- und Schlafenszeit
im Kita-Alltag. Ein wiederkehrendes optisches
oder akustisches Signal leitet den
@ Feste Bezugspersonen fiir die Einschlafbegleitung festlegen Ubergang vom Mittagessen in den '
® Raumatmosphére durch Dampfung von Licht und Akustik vorbereiten Ruheraum harmanisch ein. i
@ Individuelle Einschlafhilfen und Rituale je Kind bereithalten )
[ ]
Datum / Wochentag |
o Raum vorbereiten o Einstieg gestalten
Liften, Vorhange abdunkeln, Leise Hintergrundmusik starten Verantwortliche Fachkraft Ruhezone :
Matten und persdnliche Liegekissen - und ruhige Ubergabe der Kinder N S IS S |
positionsgenau anordnen. in den Schlafbereich koordinieren. Aufsicht Wachbereich / Leiseangebote
@ Wie ist das Ruhebediirfnis des Kindes heute ausgepragt?
Miide, zeigt deutliche Ruhezeichen Aus sgeruht, benétigt keine Schlafpause
-  Direkte Begleitung in Zone 1 {Schla‘fzone) mit -  Teilnahme an ruhiger Vorlesephase (Zone 2) oder
fester Liegeflache und vertrautem Ubergangsobjekt. Wechsel in den Bereich fiir leise Angebote (Zone 3).

e Schlafzoneneinteilung und Platzbelegung

Erfassung der Raumaufteilung in Kernschlafbereich, Ddmmerzone 0 Hinweis zur Sicherheit

fiir leichte Schlafi d Beobacht tizen.
PR e R O SRR Die Flucht- und Gehwege im Schlafraum

® Zone 1: Tiefschlafbereich mit vollstéandiger Abdunklung missen zu jedem Zeitpunkt frei von
® Zone 2: Halbruhe- und Ddmmerzone mit Vorleseecke Decken und Kissen bleiben. '
@ Abstand zwischen den Matten fiir sichere Gehwege gewahrleisten '
Schlafzone 1 (Kinder / Mattennummern) !
o Zuweisung eintragen Ruhekontrolle dokumentieren \
Die Kinder ihren festen Mattenpositionen RegelmiBige Sichtkontrolle der Ruhenden Schlafzone 2 (Halbruhe / Friiherwacher) |
unter Berlicksichtigung von Einschlaf- - im Planungsblatt kurz abzeichnen. .

bediirfnissen zuweisen.
Besondere Einschlafbegleitung (Name / Ritual)

c? Ein Kind wacht vor Ende der reguldren Ruhezeit gerauschvoll auf? !

Kind ist volliommen wach und unruhig Kind sucht lediglich Orientierung '

- Leise an der Hand aus dem Schlafraum in den vorbereiteten = Durch leise Ansprache und sanften Kérperkontakt unterstiitzen, :

Wachbereich fiir ruhige Beschaftigung fiihren. noch liegen zu bleiben und zu entspannen. ':

o Vorleseauswahl und leise Alternativangebote H
) . Planung der thematischen Entspannungsmedien und Auswahl reizarmer Padagogischer Grundsatz

Materialien fiir Kinder ohne Schlafbedirfnis.
Zwang zum Schlafen vermeiden;

jedes Kind erhélt einen geschiitzten Raum
fiir sein pers@nliches Erholungsbediirfnis. '

® Ruhige Erzéhlungen und Klanggeschichten ohne abrupte Spannungsbadgen
® Materialien fiir Wachbereich: Mandalas, Fadelspiele, Knetmasse oder Tastbiicher
® Rickzugsinseln im Wachraum mit weichen Bodenkissen ausstatten

Ausgewihites Vorlesebuch / Traumreise

o Geschichte auswahlen o Tischangebote bereitstellen '
Passende Vorlesegeschichte ader Geraduschlose Materialien auf den Vorbereitete Leiseangebote (Tisch / Teppich) ]
Traumreise passend zur Gruppenstimmung 2> Arbeitstischen fiir die Wachgruppe i ;
festlegen. vorab auslegen. |

Reflexion: Atmosphire und Auffalligkeiten

O Entsteht Unruhe am Beschéaftigungstisch der Wachgruppe?

Material regt zu aktiven Bewegungsspielen an Lautstarkepegel steigt durch Gesprache
- Materialaustausch hin zu fokussierten feinmotorischen - Flisterkultur vorleben und gemeinsame ruhige Hérstation '
Einzelangeboten wie Legesteinen oder Bildkarten. anbieten.

playprint




E o Individuelle Beobachﬂﬁgsm@“&iz - Freispiel ©¢ |

1. Beobachtungsnotiz - Freispiel

Einzelvorlage 1 von 30 - Dokumentation

2

Kindercode oder Name: Datum:
Beobachter:in:
Beginn: Ende: Ort/Bereich:

Kontext vor der Beobachtung — Was war gerade verfiigbar oder im Raum los?

Materialien, Spielbereich und anwesende Kinder

Beobachtbarer Handlungsverlauf - Was tut oder sagt das Kind?
Mdglichst genau und ohne Deutung.

Erster moglicher Forderimpuls - offene Frage, Material oder Gelegenheit
zum Weiterforschen

Spiter priifen: Was geschah nach dem Impuls?

. Kita-Aktivititen

r - L -— = o . - -_— e =



Anleitung: Schnelle Beobachtung i Kita-g

~ L ¥
Dieses Beobachtungsraster dient der strukturierten Erfassung von _‘@: Pddagogischer Hinweis

R

Verhaltens- und Entwicklungsschritten mehrerer Kinder gleichzeitig zur Dokumentation
im Freispiel und bei Angeboten. Erfassen Sie konkrete Situationen
deskriptiv statt wertend in den drei Schliisselbereichen Sezialverhalten, Das Raster unterstiitzt die

Sprachentwicklung und Grobmotorik. alltagsintegrierte Beobachtung

® Zielgruppe: Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren in Kindergarten- u':'d erse?:zt keir"le klinifche A
und Vorschulgruppen. Diagnostik. Notieren Sie wertfreie
® Fokusbereiche: Interaktion in der Gruppe, sprachliche Ausdruckskraft/ Situationsbeispiele, um :
Verstindnis, Bewegungskoordination. En‘twicklur!gs‘qespréche fundiert
® Kiirzel-System: +" = selbststéndig/sicher gezeigt, "o” = in Entwicklung/ vorzubereiten,

mit Unterstiitzung, =" = noch selten beobachtbar.

o Beobachtungskontext festlegen 0 Gezielte Momentaufnahmen notieren o Impulse fiir Folgeangebote ableiten
Wahlen Sie ein klares Zeitfenster Fokussieren Sie sich auf 4 bis & Kinder Prifen Sie im Team, welche
(z. B. 20 Minuten Freispiel oder » pro Durchgang. Setzen Sie das passende * Férderbedarfe oder Spiglimpulse
Bewegungsbaustelle) und tragen Sie Kiirzel und ergiinzen Sie ein konkretes sich fiir Kleingruppen oder den
Datum sowie Gruppennamen ein. Handlungsbeispiel. Morgenkreis ergeben.

- - - -\
Erfassungsmatrix:iSozialverhalten) Sprache & Motorik
Tragen Sie die Namen der beobachteten Kinder ein und erfassen Sie Beobachtungsnotizen
zu den drei Entwicklungsbereichen.
Kind 1 (Name, Alter) | Sozialverhalten (Kontakt, Teilen, Konfliktlosung): Kind 1 | Sprache (Wortschatz, Sprachfreude, Satzbau) & Grobmotorik
(Balancieren, Hiipfen, Klettern):
Kind 2 (Mame, Alter) | Sozialverhalten (Kontakt, Teilen, Konfliktidsung): Kind 2 | Sprache (Wortschatz, Sprachfreude, Satzbau) & Grobmotorik
(Balancieren, Hipfen, Klettern):
Kind 3 (Mame, Alter) | Sozialverhalten (Kentakt, Teilen, Konfliktldsung): Kind 3 | Sprache (Wortschatz, Sprachfreude, Satzbau) & Grobmotorik
(Balancieren, Hipfen, Klettern):
Kind 4 (Name, Alter) | Sozialverhalten (Kontakt, Teilen, Konfliktiasung): Kind 4 | Sprache (Wortschatz, Sprachfreude, Satzbau) & Grobmotorik
(Balancieren, Hipfen, Klettern):
—— A
~
Nutzen Sie die erhobenen Beobachtungen zur gezielten Planung von Férderimpulsen im Kita-Alltag.
Q Welcher Entwicklungsbereich zeigt bei mehreren
Reflexion im Fachteam (Datum & Unterschrift): Kindern aktuellen Forder- oder Vertiefungsbedarf?
Haufung bei Kanflikten oder Kontaktaufnahme
(Sorzialverhalten)
-+ Kooperative Kreisspiele, Rollenspiele mit Geflihlekarten
und feste Tandem-Aufgaben im Gruppenallitag initiieren.
Zuriickholtende AuBerung oder kleiner Wortschatz
Vereinbarte Spielimpulse / Raumgestaltung fiir die kommende Woche: (Sprache)
-+ Dialegisches Verlesen in Kleingruppen, Reime, Fingerspiele
und sprachbegleitendes Tun im Tegesablouf verstarken.
Unsicherheiten bei Koordination eder Gleichgewicht
(Grobmotarik)
- Tagliche Bewegungsparcours, Balancierpfade im Gruppenraum
und offene Turnangebote in den Wochenplan einbauen.
P
r e
1~y

@ Plﬂyp[‘int ¥ Gemeinsam wachsen | |_
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Teiigl: Basisdaten & Stéirkg,, Prach - > >

/’z;m—ei;am die Entwickiung Thres Kindesm‘

. Basisdaten zum Entwicklungsgesprach

Dieser Bogen dient der strukturierten Vorbereitung und Dokumentation des jahrlichen
Entwicklungsgespréchs zwischen padagogischer Fachkraft und Sorgeberechtigten.
Bitte tragen Sie vorab die grundlegenden Rahmendaten ein.

Vorhey,

® Zielgruppe: Kinder im Alter von 3 bis 6 Jahren Q Hinweis zur Gesprachsfihrung
(Elementarbereich) Legen Sie das Augemmerk zunachst

© Perspektiven abgleichen: Beobachtungen aus dem Kita-Alltag auf vorhandene Kompetenzen und
und dem h&uslichen Umfeld zusammenfiihren Freude am Tun, bevor sensible

©® Ressourcenorientierte Grundhaltung: Entwicklungsschritte Entwicklungsbereiche besprochen
wertschdtzend sichtbar machen werden.

Name des Kindes

Geburtsdatum & Alter (Jahre/Monate)
Datum des Gesprichs & Teilnehmende Personen

Bezugs-Erzieher:in / Gruppenleitung

. Starken, Interessen & Ressourcen

Erfassen Sie hier die individuellen Vorlieben, besonderen Fahigkeiten und positiven
Verhaltensweisen des Kindes im Freispiel, im Stuhlkreis und im Auf3enbereich.

© Besondere Vorlieben und Aktivitaten (z. B. Rollenspiel, Bauecke, Q PI‘aRiS—Tipp

kreatives Gestalten
) Fragen Sie die Eltern eingangs:

"Was bringt |hr Kind aktuell zu Hause

) Motorische und sprachliche Ressourcen im padagogischen Alltag am meisten zum .Strahlen?"
Das &ffnet den Dialog auf Augenhéhe.

© Soziale Starken (z. B. Hilfsbereitschaft, Empathie, Kontaktaufnahme)

Spielsituationen, in denen das Kind besondere Ausdauer und Freude zeigt

Soziale und emotionale Stéarken im Umgang mit anderen Kindern

Beobachtungen der Eltern zu hauslichen Interessen und Vorlieben

@ Kleine Entdecker © ’



— = e

Y EMIungsfelder & Zielvereinbarungen

Y —
Vorbereitungsbogen Entwicklungsgesprdch - |

Teil 2: Entwicklungsfelder & Zielvereinbarungen

y Aktuelle Entwicklungsfelder & Herausforderungen

Systematischer Uberblick iiber Bereiche, in denen das Kind aktuell zusdtzliche
Begleitung oder differenzierte Impulse benétigt.

Selbststandigkeit bei Ubergéngen (Anziehen, Essen, Aufrdumen) I
© Emotionsregulation und Konfliktverhalten in der Kindergruppe |
® Sprachliche Ausdrucksfdhigkeit oder fein-/grobmotorische Meilensteine

, . e Ny R R e S
Padagogische Beobachtung: Konkrete Situationen | | Wahrnehmung der Eltern: Parallelen oder
und Auslgser von Unsicherheiten Unterschiede im familiGren Umfeld

|

|
|

|

[

o R I

Besteht konkreter Bedarf fiir externe fachliche Beratung oder FérdermaBnahmen?

N

i . . y b Alltdgliche pddagogische Differenzierung
HSigiatterstypische Entwickiing svagkare = im Kita-Alltag und gezielte Spielimpulse geniigen.

7 U % i Vereinbarung zur Einbindung des heilpddagogischen I
Ja, Auffilligkeiten dber ldngeren Zeitraum  —>  Fqchdienstes oder Empfehlung einer kinderirztlichen
| Abkldrung formulieren.

Gemeinsame Vereinbarungen & Elternbeitrdge

Konkrete Absprachen fiir die Zusammenarbeit zwischen Kita und Elternhaus
fiir die kommenden Monate. Wt

4
' Klare und {berpriifbare Schritte festlegen Q Verbindlichkeit
© Rollen und Aufgaben transparent verteilen Vereinbarungen sollten fir beide

- . . Seiten realistisch und im Alltag
@ Verbindlichen Nachbesprechungstermin notieren T I

l | o Férderziele im Kita-Alltag " Beitrdge der Eltern zu Hause o Gemeinsame Reflektion

! Pidagogische Fachkrifte schaffen Die Familie unterstltzt das Kind Kurzer Zwischenaustausch nach
gezielte Spielanldsse und begleiten im Alltag durch abgestimmte Rituale, festgelegtem Zeitraum zur Anpassung
‘ vereinbarte Entwicklungsschritte 9 Freirdume oder spezifische 9 der vereinbarten MaBnahmen. |

in der Gruppe. Ubungsfelder.
| & ﬁi

Konkret vereinbartes Ziel (Kita & Familie) MaBnahmen der Kita im Gruppenalltag l

Konkreter Elternbeitrag im Familienalltag Geplanter Zwischenstand / Datum fiir Folgegespréch & |
Unterschriften

Gemeinsam wachsen @

= = — -— -— -— — — —_—
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I 1. Unterrichtsplanung - Gesprich vorbereiten v/ T

Vor dem Gespréch ausfiillen. Die pddagogische Fachkraft ,Q oroerestung

. bereitet das Gesprach vor; die ausgefiillte Vorlage kann

i gemeinsam mit den Eltern genutzt werden. Beobachtung von Deutung

f trennen: erst beschreiben,

@ Vorhandene Beobachtungen konkret und wertfrei notieren. was Sie gesehen oder gehort
Gesprachsziel und Fragen festlegen; sensible Inhalte haben, dann Fragen dazu

I vertraulich behandeln. sammeln.

I

: Anlass festhalten Beobachtungen sammeln Ziel vereinbaren
Notieren Sie knapp, was das Halten Sie konkrete Situationen Formulieren Sie, was am Ende
Gesprach veranlasst hat. mit Datum oder Zeitraum fest. des Gespréachs geklart sein soll.

l -

! | Kind / Gruppe

]

! | Gesprachsanlass

|

| | Beobachtungen: Situation, Zeitpunkt, Wortlaut oder Handlung

Starken und Interessen des Kindes

p
| | Fragen an die Eltern

1 | Gesprichsziel

I i Termin / Teilnehmende

e

Yy,

- - T - -

W starke Kinder. Helle Zukunft.
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e ééSprﬁéhéablauf L ¢

2. Routinen - Gesprachsablauf

Als Gesprichsleitfaden verwenden. Eine Person moderiert; alle Beteiligten ~ ~(2Y- Gesprachsrahmen
erhalten Raum, ihre Sicht einzubringen. Wenn ein Thema zu

LB -— -

umfangreich wird, halten

Mit einer Starke oder einem gemeinsamen Anliegen beginnen. ;
© 9 9 g Sie es als offenen Punkt

-

@ Nachfragen, zusammenfassen und Versténdnis priifen, bevor MaBnahmen fest und vereinbaren Sie
festgelegt werden. einen eigenen Termin.
Ankommen Sichtweisen Themen ordnen Absprachen Abschluss priifen |
& 0 teilen ) treffen -,
BegriiBen Sie die cilildern Sto Halten Sie \areith i Lesen Sie die
Beteiligten und Beobachtungen; Gemeinsamkeiten, K etl'(elnt are..l_nh ': Vereinbarungen vor
kldren Sie Zeitrahmen fragen Sie die E|t(-;!'|'l Fragen und unter- ocherittzar:lits o und fragen Sie, ob alle
und Gesprachsziel. hach iiren schiedliche Sichtweisen | “o . Rkeburd sie gleich verstanden
Erfahrungen. getrennt fest. Zeitpunkt. haben.
Ankommen: gemeinsamer Einstieg
¥
Sicht der Kita l
v
Sicht der Eltern
|
Gemeinsame Anliegen / offene Fragen |
y

Zusammenfassung zum Gesprachsende

” v W Starke Gespriche. Starke Kinder. %

- - -

-—



5 Vereinbarungen dokumentieren Z

Wihrend oder unmittelbar nach dem Gespréch ausfiillen. Malnahmen so beschreiben,
dass alle Beteiligten erkennen, was als Nachstes geschieht.

® Beobachtungen, Wiinsche und vereinbarte Schritte nicht miteinander verwechseln.

@ Nur erforderliche Informationen dokumentieren und die Ablage nach den geltenden
Datenschutzregeln der Einrichtung handhaben.

7 3. Dokumentation - Vereinbarungen und MaBnahmen

.Die Bezugserzieherin bietet in den nachsten zwei Wochen beim Ankommen eine feste
BegriiBung an. Die Eltern berichten beim Folgetermin, wie der Morgen zu Hause verlauft.”

‘Q’ _  Beispiel fiir eine konkrete Absprache

o Bedarf benennen o Schritt festlegen o ::;ard"tn‘:n"““"g o Ergebnis festhalten

Schreiben Sie auf, welches Beschreiben Sie die Notieren Sie, wer den Vereinbaren Sie, woran Sie
Anliegen die MaBnahme Handlung konkret und Schritt ibernimmt und beim nachsten Austausch
aufgreift. alltagsnah. bis wann. erkennen, ob der Schritt
hilfreich war.
Vereinbartes Anliegen
MafBnahme / nachster Schritt
Verantwortlich: Kita

Verantwortlich: Eltern / weitere Beteiligte

Beginn / Zeitraum

Woran erkennen wir eine Verénderung?

Weitere Absprachen

Riickfragen oder abweichende Sichtweisen

@ Gemeinsam wachsen — Gesprache in der Kita Q? 3
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Eolgetermin und Priifung

!
- - . .. {
|, 4. Gruppenorganisation - Folgetermin und Priifung @ T
| Zum Gesprachsende gemeinsam ausfiillen und beim Folgegespréach wieder heranziehen.
0 Beteiligte und Termin so abstimmen, dass die Riickmeldung méglich ist. Ein Folgetermin ist Teil i
der Vereinbarung: Legen
@ Priifen Sie die Absprachen zum vereinbarten Zeitpunkt, nicht anhand allgemeiner Eindriicke allein. Sie fest, wer ihn organisiert
1 ; ’ - N o A und welche Beobachtungen

@ Passen Sie Schritte gemeinsam an, wenn sie nicht umsetzbar oder nicht hilfreich sind. bis dahin gesammelt

| werden.

X

(2 (3. O
+->8ﬁ§?<53+ y

H Priiftermin festlegen Riickmeldungen Gemeinsam bewerten Weiteres Vorgehen B
sammeln AR AT I vereinbaren
| Tragen Sie Datum oder Halten Sie fest, was seit hilfrzi A wlas Branict Fortsetzen, verandern oder
Zeitraum und Teilnehmende dem Gesprach beobachtet i EISich P4 beenden Sie MaBnahmen | 0
ein. oder ausprobiert wurde gemeinsam und dokumentieren
[ ’ bestehen. Sie den nédchsten Schritt.
[
i Folgetermin / Priifzeitraum Wer ladt ein? i
[
[ Riickmeldung der Kita: Beobachtungen seit dem Gesprich Riickmeldung der Eltern
[ !
U
! : = |
é Was hat sich bewahrt? Was bleibt offen oder soll verandert werden?
!
)
["' Neue Vereinbarung / Zustandigkeit / Termin l
{

Datum und Beteiligte der Riickschau

k QP Starke Kinder. Gemeinsame Wege. Yy ©
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L Portfolio-Eintragsplaner &'

> lerngeschichten=Vorlagel <

Leitfaden: Portfolio-Eintragsplaner

Anleitung: Lerngeschichten und
Portfolio-Eintrage erfassen _@_

Diese Dokumentationsvorlage verbindet eine konkrete

Beobachtungssituation mit der kindlichen Perspektive und der
pddagogischen Einordnung. Sie dient der ressourcenorientierten Formulieren Sie
Erfassung von Lernschritten im Kita-Alltag.

Lerngeschichten stets

© Beobachten ohne Vorab-Bewertung: Handlungen, Ausdauer und SAFRErOS-IELaR s ek

Losungswege des Kindes festhalten. Wersti ey y
" Beobachterperspektive.
@ O-Ton dokumentieren: AuBerungen des Kindes im Wortlaut aufschreiben, Die Vorlage dient der
um dessen Perspektive sichtbar zu machen. L R
©® Entwicklungsschritt benennen: Erkennbare Strategien, Interessen oder und dem Austausch mit
motorisch-kognitive Fortschritte festhalten. dem Kind sowie den Eltern.
Situation erfassen 9 Lerngeschichte verfassen
Notieren Sie Name, Datum, Kontext Beschreiben Sie die konkrete Sequenz:
(Freispiel, Projekt, AuBenbereich) und Was hat das Kind ausprobiert, wiederholt
kleben Sie ein aussagekrdftiges Foto ader oder mit Ausdauer gemeistert?
eine Zeichnung des Kindes ein. i - -
(
R
Name:
Datum:
Kontext:
b J L J
Kind zu Wort kommen lassen o Padagogische Einordnung & Ausblick
' Erfragen Sie im Gesprdch die Sicht des Kindes Ordnen Sie den beobachteten Lernbereich zu
| und notieren Sie das wortliche Zitat im (z. B. Feinmotorik, Sozialverhalten, Sprache) und
' vorgesehenen Feld. leiten Sie den néchsten Impuls ab.

| e — —
F‘ ‘__ a 0 Feinmotorik ) Nichster Impuls: )
@ Soziaiverhulten)

Q s )
* 99. Kogpnition i ﬁ

.

7 Kita-Planungswelt
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Dokumentationsvorlage:

Meineltesngeschichte

Portfolio-Dokumentation: Lerngeschichte

Erfassen Sie hier die Beobachtung, das Foto sowie den Dialog
mit dem Kind fir das persénliche Portfolio.

Name des Kindes / Alter / Datum

Titel der Lerngeschichte (z. B. 'Wie die Murmelbahn stabil wurde’)

Fotofeld / Werkspuren-Bereich (Foto oder Zeichnung hier aufkleben)

Was ich beobachtet habe (Konkrete Handlung, Ausdauer und Lésungsweg)

@ Das hast du dazu gesagt (Wortliches Kinderzitat)

Padagogischer Bildungsbereich & nédchste Spiel- oder Lernimpulse

Grofie Schritte

@g, Kleine Entdeckep

- e -
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1. Gruppenblatt: Notfallkontakte

Fiir die Fachkraft: pro Gruppe ausfiillen, Anderungen sofort eintragen und die Ubersicht

nach den Datenschutzregeln der Einrichtung sicher, aber im Notfall zuganglich aufbewahren. |
Nur erforderliche Angaben notieren. Telefonnummern vor der Nutzung priifen. )
Eltern oder Sorgeberechtigte fiillen die Angaben gemeinsam mit der Fachkraft aus. I
I rYy AL
| < Im Notfall
. ® Gruppe / Raum: Stand: Bei akuter Gefahr den értlichen | |
VA Rettungsdienst rufen und die )
| @ Einrichtung: Telefon: internen Notfallabléufe der "
! Einrichtung befolgen.
I ' J
a1 '
[ TN g . Sichtbar und geschiitzt |
Zustindigkeit festlegen Nummern eintragen ablegen "
I Tragen Sie ein, wer in der Gruppe Notieren Sie die lokal geltende Bewahren Sie das Blatt so auf, dass !
I den Notruf iibernimmt und wer Notrufnummer und die dienstlichen berechtigte Mitarbeitende es im
| die tibrigen Kinder begleitet. Kontakte der Leitung. Priifen Sie Notfall schnell finden, Unbefugte !
die Angaben. aber keinen Zugriff haben. i
l M
|
,  Notrufnummer vor Ort :
: i
j  Leitung / Vertretung - Name und Telefon I
0 ]
| !
I i
| Einrichtungsadresse fiir den Notruf '
1 I
I
0
|
| i
Erste anrufende Person '
0 !
|
[ i
| Begleitung der iibrigen Kinder i
|
I I
l b
| Interne Notfallhinweise / Sammelpunkt !
I

Kita-Planung | Gruppeniibersicht
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Gruppe und Erreichbarke;s

2. Gruppe und Erreichbarkeit

Diese Seite biindelt Gruppendaten und Kontakte der Sorgeberechtigten.
Fur jede Kontaktperson Telefonnummer und Beziehung zum Kind eindeutig
‘ - eintragen; Anderungen mit Datum festhalten. Keine unnétigen persénlichen

Angaben aufnehmen.

Gruppe: Betreuungszeit:
Kind - Name v
Geburtsdatum (falls erforderlich)
Sorgeberechtigte Person 1 - Name und Beziehung 8
v
Telefon tagsiiber t
Sorgeberechtigte Person 2 - Name und Beziehung 8
v
Telefon tagsiiber g

Weitere Notfallkontaktperson - Name und Beziehung

Telefon

Bevorzugter Kontaktweg / Hinweise

Zuletzt aktualisiert am / durch

N~

¢ '\;,"‘ W Starke Kinder. Bunte Zukunft. % \" v 2/ 5 .
: X s

u
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&3 3. Abholberechtigungen

4 Vor der Nutzung mit Sorgeberechtigten abgleichen und nach den geltenden
Einrichtungsregeln fiihren. Eine eingetragene Person ist nicht automatisch
abholberechtigt: Berechtigung ausdriicklich dokumentieren. Bei Unklarheiten Kind
nicht allein Gbergeben; interne Klarungswege nutzen.

@ Kind: Gruppe:

ﬂblioii:erson 1 ] | A_bholperson_z |

Name Name

[

Beziehung zum Kind Beziehung zum Kind

J

[ J [
)
)

Telefon Telefon

{ [

Berechtigt ab / bis (Datum) Berechtigt ab / bis (Datum)

[ [

Weitere abholberechtigte Personen

e NS W N

A
'

L.

. A E

L. — — — —

Nicht abholberechtigt / Einschriankungen - sicherer Verweis auf hinterlegte Regelung

a5
A S N

Bestatigung Sorgeberechtigte - Datum / Unterschrift nach Einrichtungsverfahren

P~ —~
Gepriift durch / Datum e ~ Ubergabe priifen

P  Identitét und Berechtigung entsprechend [
[ ] / dem Verfahren der Einrichtung priifen. |

Besondere Einschrankungen oder gerichtliche
Regelungen nur liber den vorgesehenen
geschiitzten Dokumentationsweg behandeln.

QQ @ Starke Kinder. Helle Zukunft. @ .




Allergien und
Ernahrungshinweise

4. Allergien und Ernahrungshinweise

der Einrichtung aufnehmen. Eltern oder Sorgeberechtigte liefern die Angaben; die Fachkraft
dokumentiert sie, klart offene Punkte mit der zustandigen Stelle und teilt erforderliche Hinweise
nur an zustandige Mitarbeitende weiter. Dieses Blatt erestzt keinen individuellen Notfall- oder Pflegeplan.

Kind:

@ Nur bestatigte, fiir Betreuung und Verpflegung notwendige Informationen nach dem Verfahren

betreffenden Mahlzeit oder Aktivitét intern Riicksprache
halten. Medizinische MaBnahmen nicht aus diesem

Formular ableiten.

Allergie / Unvertraglichkeit -
Angabe

Quelle und Datum der Angabe
.~ Beobachtete bzw. mitgeteilte
Reaktion (nur erforderliche Angaben)
Abgesprochene Mafnahmen
G’a im Kita-Alltag
Diat / Ernahrungsweise -
erforderlicher Hinweis
Zu vermeidende Lebensmittel /
sichere Alternative, falls abgestimmt
. Zustandige Kontaktperson in der

Einrichtung

Individueller Plan hinterlegt bei
(geschiitzter Verweis)

® Uberpriift am / nachste Riicksprache

7y (0
W]
~ #
¥ -

Erndhrungsbedarf
maglichst genau
benennen; Quelle und
Datum der Information

Praktische
Hinweise kliren

Mit Sorgeberechtigten
und zustandiger Stelle
besprechen, was bei
Mahlzeiten oder
Aktivitdten konkret
zu beachten ist.

Zustindige

informieren
Nur die Mitarbeitenden
informieren, die die
Angabe fiir Betreuung
oder Sicherheit
bendtigen; Ablage
geschiitzt halten.

Sicher dokumentieren
Bei unklaren oder widerspriichlichen Angaben vor der

QO Kleine Menschen. GroRe Abenteuer. v

9. .$



V Anderungs- und Ubergabe rotokouz
(4= _

5. Anderungs- und Ubergabeprotokoll

Verwenden Sie diese Seite, um Anderungen an Kontakten, Abholberechtigungen
oder Betreuungs- und Ernahrungshinweisen nachvollziehbar weiterzugeben.

Nur erforderliche Anderungen notieren. Vertrauliche Details gehéren in die
vorgesehene geschiitzte Dokumentation.

e Gruppe: Zeitraum:

o Anderung festhalten 9 Abgleich dokumentieren 0 Weitergabe bestdtigen

Notieren Sie Datum, betroffenen Halten Sie fest, wer die Anderung Vermerken Sie, welche zustdndigen
Bereich und die aktualisierte mitgeteilt und wer die Angaben Mitarbeitenden informiert wurden

Information knapp und eindeutig. geprft hat. und ob die Gruppeniibersicht

aktualisiert ist. o
z 1;_II-- N

2

Datum / Uhrzeit

'_\—' Betroffener Bereich

fmderung (kurz, ohne unnétige sensible Details)

Mitgeteilt durch / Kontakt

Gepriift durch

Zustidndige Mitarbeitende informiert am

Offene Riickfrage / néchster Schritt

( l Gruppeniibersicht aktualisiert durch / am

¥ Gemeinsam fiir gliickliche Kinder @ M 6



Allergle- Dlat- und
Mednkamenten-Ubersncht

Basisdaten & Notfallkontakte des Kindes

Erfassung der grundlegenden Stammdaten zur eindeutigen Zuordnung des Dokuments im Kita-Alltag
sowie Hinterlegung der Erreichbarkeiten der sorgeberechtigten Personen und der betreuenden Kinderarztpraxis.

® Volistandiger Name des Kindes und Rufname fur schnelle Ansprache | Wichtiger Hinweis zur Datenaktualitiit

@ Gruppenzugehdrigkeit und Bezugsfachkraft Anderungen von Kontaktdaten oder Diagnosen

@ Primare und sekundare Notfall-Telefonnurmmern missen unverziglich durch die Personensorgeberechtigten
® Name und Telefonnutimer der kinderarztlichen Praxis schriftlich mitgeteilt werden, Eine jahrliche Neuliberpriifung

wird empfohlen.

Mame, Vorname des Kindes:
Geburtsdatum und Gruppe:

Erziehungsberechtigte (Name, Mobiltelefon, Festnetz):

Kinderarzt / Kinderarztin (Name, Praxisanschrift, Telefon):

Allergien, Unvertréaglichkeiten & Didtvorgaben

Strukturierte Dokumentation aller relevanten Allergien, Nahrungsmittelunvertraglichkeiten und religiésen oder
ethischen Didtformen zur Gewdhrleistung der sicheren Verpflegung in der Gruppe.

® Konkrete Ausléser: MNahrungsmittel, Insektengift. Tierhaare, Medikamente

@ Einstufung des Schweregrades von mild bis akut lebensbedrchlich

@ Ernadhrungsregeln flr Frihstick, Zwischenmahlzeiten und Mittagstisch

® MaBnahmen zur Vermeidung von Kreuzkontaminationen in der Gruppenkiiche

Bekannte Allergene und Ausloser:

Typische Symptome (z. B. Hautreaktion, Schwellung, Atemnot, Magen-Darm):

Besondere Diat- und Speisevorgaben (z. B. laktosefrei, glutenfrei, vegetarisch):

Verhaltensregeln bei Festen, Backaktivititen und Ausfligen: E -

Medikamentengabe & Notfallplan

Dokumentation verordneter Notfallmedikamente, der konkreten Lagerungsorte in der Einrichtung sowie der
verbindlichen Handlungsabfolge bei Eintritt allergischer Akutsymptome.

Bezeichnung des Medikaments, Darreichungsform und Dosierung @ Verwaltungsvoraussetzung W
Genauer, l.clndemcherer Lagerungsort (z. B.‘ Notfﬁllbox Teamraum, Klhlschrank) E16 Vel abroieino Vol MedIkatenten inder Kitasatzt
Haltbarkeitsdatum der Préparate und Routineprifungs-Intervall eine schriftliche arztiiche Verordnung sowie eine schriftliche
Schrittweiser Handlungsablauf vom Erkennen bis zum Motruf 112 Vereinbarung mit den Sergeberechtigten voraus.
L = i LN R
o ' - g
Symptome identifizieren Notfallmedikation Notruf 112 absetzen | o Eltern informieren & )
4 i y Nachbereitu
und Kind beruhigen verabreichen Rettungsdienat informieren: " mi"tg o a s
Vitalzeichen priifen, Kind nicht — Vorgegebenes Medikament W-Fragen benteworten, auf -2 H‘“’; aged o oA ; : ge.
alleine lassen, umgehend zweite {z. B, Autoinjektor, Antihistaminikum) bekannte Allergie und verabreichte egan:i:rzq;":md \forni':lslw o=l |
| Fachkraft hinzuziehen. L gemaB arztlichem Plan verabreichen. Medikation hinweisen. L :;gkurnentieren. )|
Praparat, Dosierung und Art der Anwendung:
Lagerort des Medikaments in der Kita & Ablaufdatum:
Datum, Unterschrift der Sorgeberechtigten & Unterschrift der Leitung:
| [} | 2 B, Leds hl i
Zeigt das Kind Anzeichen einer akuten schweren Ja (Anaphylaxie-Verdacht) Elll‘l ({Leichte lokale , z. B. lokaler A a)
allergischen Reaktion (Atemnot, Kreislaufschwiéche, Sofort Motruf 112 wahlen, Notfallmedikament Allergenkontakt unterbrechen, Kind boobachten,
Bewusstseinseintriibung)? verabreichen, stabile Seitenlage oder sitzende Vitalzeichen engmaschig kontrollieren, Eltern 2ur Abholung
Fosition je nach Atmung, konitnuierlich dberwachen. oder Konsultation kontaktieren.

.'50 ‘.."- Gemeinsam. Sicher. Stark. Playpl‘lﬂt - E @



Anwesenheits- und

-
' 4

Kopfdaten der Kindergruppe

Erfassen Sie hier die Rahmendaten fiir die Tagesgruppe und das zustindige
padagogische Personal.

* Datum und Wochentag eintragen
* Gruppenbezeichnung und Raumnummer angeben
* Anwesende pddagogische Fachkrifte namentlich vermerken

Datum / Wochentag Diensthabende Fachkrifte

Abholberechtigungsliste

[\
|

O Tagesverantwortung

Die Aufsichtspflicht beginnt mit
der persénlichen Ubergabe des
Kindes an die Fachkraft und endet
mit der Ubergabe an eine
berechtigte Person.

Name der Gruppe

Anwesenheits- und Abholerfassung

Strukturierte Dokumentation der téglichen Zeiten sowie der abholenden Personen |

und Vollmachten je Kind.

& Vollmachtspriifung vor der Ubergabe |

Unbekannte Abholpersonen miissen
sich durch einen amtlichen Lichtbildausweis

* Kind 1bis 5: Vollstéandigen Vor- und Nachnamen eintragen | o o
1 E X A ) egitimieren und schriftlich vorab
® Genaue Bring- und Abholzeiten mit Unterschrift/Kiirzel der Fachkraft festhalten hinterlegt sein
® Status der Abholberechtigung und Notfallhinweise dokumentieren ' _
o Kind annehmen | e Abholung abgleichen o Ubergabe quittieren
Persanliche BegriiBung durchfiihren, —+ Bei Eintreffen der Abholperson . Gehzeit erfassen, Name der abholenden

Kind in der Liste als anwesend markieren |
und die exakte Ankunftszeit notieren,

Berechtigung in der Stammakte priifen.

Bei Einmalvollmacht Ausweis kontrollieren.

Person festhalten und mit Handzeichen
der Fachkraft abschlieBen. |

=
Eintrag 1: ‘ Name des Kindes Ankunft Gehtzeit Abholperson Vollmacht liegt vor (Ja/Nein) Notfallkontakt
| = — —
Eintrag 2: | Name des Kindes Ankunft Gehtzeit Abholperson Vollmacht liegt vor (Ja/Nein) Motfallkontakt
|
| gl i
| =V A
Eintrag 3: Name des Kindes Ankunft Gehtzeit Abholperson Vollmacht liegt vor (Ja/Nein) Notfallkontakt |
I - —
Eintrag 4: Name des Kindes Ankunft Gehtzeit Abholperson Vellmacht liegt vor (Ja/Nein) Notfallkontakt
|
Eintrag 5: | Name des Kindes Ankunft Gehtzeit Abhaolperson Vollmacht liegt vor (Ja/Nein) Notfallkontakt

©

Schriftliche Einmalvollmacht der Sorgeberechtigten
und giiltiger Lichtbildausweis liegen vor

4

Kind darf {ibergeben werden. Vollmachtskopie abheften,
Ausweisnummer und Name im Feld Abholperson vermerken.

Tagesnotizen und Sonderregelungen

K<

9 Erscheint eine Person, die nicht auf der reguliren Abholvollmacht eingetragen ist?

Keine schriftliche Vollmacht verliegend
oder Ausweis fehlt

!

5\

Kind bleibt in der Einrichtung. Sofortige telefonische
Riicksprache mit den Sorgeberechtigten halten.
Keine Herausgabe ohne Bestitigung.

Vermerk von Besonderheiten, Krankmeldungen, Medikamentenhinweisen oder

abweichenden Aufenthaltsorten.

* Entschuldigte und unentschuldigte Fehltage sofort kennzeichnen

# Telefonische Absprachen mit Uhrzeit und Gesprachspartner notieren

Abwesende Kinder (Grund / voraussichtliche Rickkehr)
Besondere Vereinbarungen / Telefonische Absprachen
fiir den heutigen Tag
| Abschlusspriifung Gruppenstirke (Soll / Ist) & Unterschrift Spatdienst
S

¥ Gemeinsam wachsen @



Eingewohnungs-Protokoll und
Stufen-Dokumentation

Fur Erzieher:innen und Eltern, die eine Eingewdhnung gemeinsam .

begleiten. Wahlen Sie die Vorlage, die zur aktuellen Situation passt. . A i

Tragen Sie Beobachtungen moglichst zeitnah und sachlich ein; Kindliches
deschreiben Sie sichtbares Verhalten statt es zu bewerten. Teilen Sie Wohlbefinden zuerst
Eintrage nur mit den zustandigen Bezugspersonen und bewahren Sie sie
geschutzt auf. Die Bogen unterstitzen die Dokumentation, ersetzen aber
I nicht das Gesprach mit dem Kind und seiner Familie.

: So nutzen Sie die Vorlagen v

Bei deutlicher Belastung,
anhaltender Unsicherheit
oder einer Veranderung,

I o Datum, Uhrzeit und anwesende Personen erganzen. die Ihnen Sorgen macht,
stimmen Sie das weitere

@ Beobachtungen und wortliche AuRerungen kenntlich unterscheiden. 3 :
| Vorgehen zeitnah mit der
r @ Beim Berliner oder Miinchner Modell die Bezeichnung der Einrichtung Familie und dem Team ab.
( und die dort vereinbarten Schritte eintragen; die Ablaufe konnen je nach V) i

Einrichtung unterschiedlich sein. 1

l L1 L

Auswaihlen Vereinbaren u
| Nutzen Sie den passenden Halten Sie fest, wer begleitet, |
: Bogen: Planung, Tagesroutine, welche Trennungsschritte

vorgesehen sind und woran Sie |
das Wohlbefinden des Kindes |
beobachten.

Beobachtung oder _ v
Gruppenorganisation. \/
© Beobachten

| Notieren Sie Dauer, Situation, Vergleichen Sie Eindriicke im

| Verhalten und Reaktionen Gesprach und vereinbaren Sie |
konkret. Ein einzelner Moment den nichsten kleinen Schritt.
q ist keine abschlieffende

Abstimmen |

! Aussage. i
ﬂ I
Name der Einrichtung ( ] !
| Kind Kirzel ( ) |k
Begleitende Bezugsperson(en) ( ] :
| :
i Vereinbarte Vorgehensweise [ ]

£ p @) Starke Kinder. Helle Zukunft. & 1/ 5. ¢
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Vorlage 1: Startgespréch und

H

|

|

Kategorie 1 - Eingewdhnungsplanung Ausgangsiage. I
|

|

|

|

|

-~
-
-

” Vorlage 2: Individueller

®
@ Yorage
Vor dem Start gemeinsam ausfilllen. Die Eintrage dienen als Arbeitsabsprachen EingewGhnungsplan.
und kénnen angepasst werden. Planen Sie kurze, iiberschaubare Schritte und ® Vorlage 3: Bezugspersonen und
b ]
@

. S SN S S I S S W W,

Q)

notieren Sie, wer mit der Familie Riicksprache halt. Zusténdigkeiten.
Vorlage 4: Raum, Ankommen und

I Abschied.
Vorlage 5: Absprachen und néchste
| Uberpriifung.
i = |
: o Startgesprdch: Kind, Interessen, vertraute Routinen, wichtige Hinweise ;
|
| |
|
| NGRS S O B A
/% o
| N
o Eingewdhnungsplan: Datum / geplanter Schritt / Dauer / Begleitung |
| |
| i |
| |
| I
b\ v
| " !
| o Bezugspersonen: Name / Rolle / Erreichbarkeit / Zustdndigkeit |
|
| == |
| |
| — |
| e
| =
I o Ankommen und Abschied: Ort / Ritual / vertrauter Gegenstand / Vereinbarung I
| |
| S |
]
ikt s o I
i < i
| o Riicksprache: offene Frage / wer spricht mit wem / Termin zur Uberpriifung I
i
I
|

/
i
Kleine Schritte. GroBe Abenteuer! 0¥ & }
/
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Vorlagen ‘

%)

e

'y T Routinen und Ubergangc g

L.--"—"_'"

r J

o R

@ Vorlage 6: Ankommensroutine.

. . be . ' Vorlage 7: Abschiedsritual.
Kategorie 2 - Routinen und Ubergange o voriage . Gbergang in die Gruppe.

I Nutzen Sie diese Bdgen, um wiederkehrende Tagesmomente mit der Familie . :‘;:I:ag:tz ::::EI;ER“IIB SR fite
l abzustimmen und Veranderungen iiber mehrere Tage nachvollziehbar zu machen. ® Vorlage 10: Abh |' dT iickblick I
Halten Sie fest, was tatsachlich geschah, nicht nur, was geplant war. s = & agefruc 165
@ Vorlage 11: Vertraute Gegenstande H
und Unterstiitzungen.
@ Vorlage 12: Routinen im Tagesverlauf. I
I I
P \ \
| | o 6 - Ankommen: Datum / Ankunftszeit / o 7 - Abschied: vereinbartes Ritual / I
wer begleitete / erster Schritt Dauer / Reaktion des Kindes
| l
I I
!
I
i
| I
- -\ —— e ——— — —__-\ I
! 0 8 - Ubergang: Situation / wer unterstiitzte / | o 9 - Routine: Essen, Ruhe oder Pflege /
| was half beobachteter Ablauf / Absprachen
I
! |
|
I I
|  V—— b s B
. R 3
@ 10 - Abholen: Ubergabe an / kurze | @ 11 - Vertraute Unterstiitzung: Gegenstand
| | Riickmeldung / Frage der Familie I oder Angebot / genutzt? / Reaktion
| I
|
| I
| I
I I
I p - — -
' @ 12 - Tagesverlauf: Zeitpunkt / Ubergang / Begleitung / Beobachtung |
| | I
|

W Kleine Schritte. GroBe Entwicklung. % A
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0 Kategorie 3 - Dokumentation der Eingewdhnung

Diese Protokolle helfen, Verweildauer, Begleitung und Reaktionen getrennt
festzuhalten. Notieren Sie bei einer Trennung sowohl den vereinbarten Zeitraum

als auch den tatsachlichen Verlauf. Beschreiben Sie, wie das Kind Kontakt aufnimmt,
Unterstlitzung annimmt oder eigene Wege findet.

Vorlage 13: Tagesprotokoll der Verweildauer.
Vorlage 14: Kurzbeobachtung beim Ankommen.

Vorlage 15: Bezugspersonen-Verhalten und Ubergabe.

Vorlage 16: Beobachtung eines Trennungsmoments.

Vorlage 17: Reaktionen und unterstiitzende Angebote.

Vorlage 18: Kontaktaufnahme und Spiel.

Vorlage 19: Wohlbefinden im Tagesverlauf.
Vorlage 20: Vergleich mehrerer Beobachtungstage.
Vorlage 21: Kindliche AuBerungen und Signale.
Vorlage 22: Reflexion im Team.

Vorlage 23: Riickmeldung der Familie.

Vorlage 24: Wochenriickblick und néchste Schritte.

@ Beobachten, nicht etikettieren

Schreiben Sie zum Beispiel ,,hielt die Tir
fest und sagte ,Mama bleiben’“ statt
~war schwierig”. Notieren Sie auch
den Kontext und was anschlieBend
geschah.

©

13 - Tagesprotokoll: Datum /
Ankunft / Abholung / gesamte
Verweildauer

D

14 - Ankommen: Situation /
sichtbares Verhalten / erste
Kontaktaufnahme

- Ubergabe; Bezugsperson /
Ablauf / Abschied / Reaktion

LI -

, 16 - Trennungsmoment: vereinbarte

und tatséchliche Dauer / Kontext /
Reaktion

17 - Unterstiitzung: Angebot /
angenommen oder abgelehnt /
was danach geschah

18

18 - Kontakt und Spiel: mit wem /
womit / Dauer / Beobachtung

19 - Wohlbefinden: Zeitpunkt /
sichtbare Signale / Ruhe, Spiel
oder Riickzug

20

20 - Tagesvergleich: Datum /
Gemeinsamkeit / Unterschied /
offene Frage

g \ 21- AuBerung oder Signal des

Kindes: méglichst wortgetreu /
Situation

22 - Teamreflexion: Beobachtung /
unterschiedliche Sichtweisen /
Vereinbarung

23

23 - Familienriickmeldung: Datum /
Riickmeldung / Frage / vereinbarte
Antwort

D

24 - Wochenriickblick: was gelang /
was belastete / nachster kleiner
Schritt

-

- =
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B enorganisatio
& RGruppenorganisation,
o
| € d/Abst
$ un stimmung AL
| %
l , TN ) Vorlagen
i Kategorie 4 - Gruppenorganisation und Abstimmung : -
I Verwenden Sie die Bégen zur gemeinsamen Organisation im Team und zur klaren,
vertraulichen Kommunikation mit der Familie. Teilen Sie nur die Informattionen,
I die fiir die Begleitung des Kindes erforderlich sind.
: @ Vorlage 25: Dienst- und Begleitiibersicht. @ Vorlage 28: Gesprachsnotiz mit der Familie.
i @ Vorlage 26: Zustandigkeiten im Team. @ Vorlage 29: Vereinbarungen und offene Punkte.
I @ Vorlage 27: Gruppenablauf wahrend der Eingewdhnung. Vorlage 30: Abschlussreflexion und weitere Begleitung.
| ¢ Ve Y N Y
[ 25 - Begleitiibersicht: 26 - Teamzustandigkeiten:
I Datum / Zeitfenster / zustandige Person / Aufgabe / Verantwortlich / Ubergabe an /
Vertretung Riickmeldung
U
!
I
[
(
[
A 7 R J
' d PYRIFT 2
I 27 - Gruppenablauf: 28 - Familiengesprach:
N Situation / geplante Unterstiitzung / Datum / Teilnehmende / Anliegen /
tatsachliche Anpassung nachste Riickmeldung
!
!
l
U
! . )
| ¢ . 2 :
I 29 - Vereinbarungen: 30 - Abschlussreflexion:
Punkt / wer (bernimmt / bis wann / beobachtete Entwicklung / Sicht der Familie /
I erledigt oder offen weitere Begleitung
[
{
l
[
A J
emeinsam .
IJ %} e Y Starke Kinder. Helle Zukunft. ¥
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Planungsrahmen & Raumiibersicht ( '

Praxis-Hinweis zur Raumregie

Dlesgr Org_amsattonsboger? dient pada.goglschen Ifachkraften und Tagespﬂegeperslonen Stellen Sie kiare optische [
zur zielgerichteten Strukturierung der Bildungsbereiche, Bewegungsecken und thematischen q ; :
3 y - e Zonierungen sicher (z. B. Teppiche I
| Funktionszonen im Gruppenraum. Er erfasst Rahmenbedingungen, Kapazitatsgrenzen und - 1 .
: - 1 fiir Ruhebereiche, abwischbare
die regelmaBige Materialrotation. L ¥j i I
Flachen fiir Atelierzonen), um den
@ Raumbezeichnung und betreuende Fachkraft eintragen Kindern eine intuitive Orientierung
i @ Bildungsbereiche verbindlich festlegen (z. B. Bauen, Rollenspiel, Kreativ, Riickzug) und 53'_*_35;5:'5'"di933 Aufraumen |
zu ermoglichen.
@ Maximale Kinderzahl pro Funktionsbereich zur Selbstregulation definieren g
! & Zyklus fiir Materialtausch festlegen (wichentlich, monatlich oder themenbezogen) l
) '
; | Einrichtung / Gruppe / Fachkraft: |
| I
| Geplanter Giiltigkeitszeitraum / Thema: |

Raumaufteilung & Schwerpunktbereiche:

x Funktionsbereiche, Materialpool & Rotationsplan

Tragen Sie hier die spezifische Ausstattung der Funktionsecken sowie den aktuellen Impuls oder das Thema ein.
Nutzen Sie die Rotationsiibersicht, um Materialiiberfrachtung za vermeiden und neue Entwicklungsanreize zu setzen.

@ Ecke1: Bau- und Konstruktionsbereich (inkl. Untergrund und Behaélter)

@ Ecke 2: Rollenspiel- und Theaterzone (z. B. Verkleidung, Alltagssituationen)

Q Ecke 3: Atelier- und Kreativwerkstatt (Papier, Farben, Werkzeuge, Naturmaterial)
Q Ecke 4: Ruhe-, Lese- und Sinnesbereich (Kissen, Bildbénde, Fiihimaterial)

| [}
| £
o Bestandsaufnahme & Platzierung Aufforderungscharakter & o Rotationszyklus & Beobachtung

! Ordnungssystem

Priifen Sie Bodenbeschaffenheit, R . héhe der Kind Unbespieltes Spielzeug ins Archiv
[ Lichtverhattnisse und Laufwege. 3 aterialien in u%e" o e_ ':,I dm v auslagern und neue Impulse nach |
I Laute Funktionsbereiche (Bauen) rdumlich n transbpsre_nten" i dm't d| -';:Ncn-h 3-4 Wochen einfiihren, basierend auf |

von leisen Zonen (Lesen) trennen. K_arten rpfltsw _en' godassgle trinanme Gruppeninteressen.
[ eigenstandig gelingt.
|
| Bereich A (Name / Max. Kinder / Kernmaterial): Bereich B (Name / Max. Kinder / Kernmaterial): I
|
' :
H Bereich C (Name / Max. Kinder / Kernmaterial): Bereich D (Name / Max. Kinder / Kernmaterial):
[ ]

Rotationsnotizen & geplante Materialwechsel: i

Zu viele Kinder dréngen sich auf engem Raum

ad Kapazitatsschild mit Waschelammern/Magneten sichtbar |

f Entsteht in einer Funktionsecke anbringen und Maximalbelegung vorlibergehend begrenzen.

anhaltende Unruhe oder mangelnde

| Auslastung? |
Bereich wird kaum genutzt oder Material verstreut ]
! ﬁ Materialmenge um 50 % reduizeren, Aufforderungscharakter I
| durch einen gezielten Einstiegsimpuls oder Prasentationskorb
erneuern.

@ Gemeinsam wachsen @



——

AufgabenziundiDienstverteilung

imifeam

Wochenorganisation &
Gruppenverantwortung

© Verteilung vor Wochenbeginn in der Teamsitzung verbindlich eintragen.
® Aufgabenbereiche bei personellen Ausféllen nach klarer Vertretungsabsprache

anpassen.

© Aushang gut sichtbar im Vorbereitungsbereich oder Teambiiro platzieren.

Schicht- und Kernzeiten
abstimmen

Frih-, Kern- und Spdtdienste eintragen

Dieses Formular dient der verbindlichen Absprache und
Zuweisung aller regelmdBigen Dienste sowie organisatorischen
Aufgaben innerhalb des Gruppenteams fur eine Kalenderwoche.

‘ e Funktionsbereiche zuweisen e

Feste Personen fir Materialausgabe,

2 R
Praxis-Hinweis

Feste Zustdndigkeiten fir
Kernzeiten und Sauberkeit
entlasten das gesamte Team
und sichern die verldssliche
Aufsicht wahrend aller

Ubergdnge.
CrAe P

Dokumentationszeitfenster
sichern

Feste Ruhephasen fir Bildungs-

und Vertretungsregelungen bei Desinfektions- und Hygienroutinen dokumentation und Elterngesprdchs-
Abwesenheit festlegen. ‘ sowie Raumordnung bestimmen. vorbereitung im Dienstplan blocken.
( Kalenderwoche / Zeitraum Gruppenname / Beteiligte Fachkrifte

Frithdienst (Offnung, Morgenempfang & BegriiBung)

Spdtdienst (Spatabholung, Raumabnahme & SchlieBdienst)

Hygiene- & Desinfektionsdienst (Sanitdr, Wickelbereich, Essplétze)

Materialpflege, Auffiillen von Kreativ- & Spielbereichen

L9

Dokumentationszeit & Portfolio-Fihrung

Vertretungsregelung bei unvorhergesehenem Personalausfall

Engpdssen geregelt?

3

Ausfall im Frith- oder
Spatdienst =9

verschoben.

Ausfall bei Nebenaufgaben

(Material/Dokumentation) 32

Wie wird die Zustandigkeit bei kurzfristigen personellen

Benannte Erstvertretung Ubernimmt die Kernéffnungszeit;
Dokumentationszeiten werden zugunsten des Gruppendienstes

Aufgaben werden bis zur ndchsten Teambesprechung pausiert
oder arbeitsteilig auf die anwesenden Fachkrifte aufgeteilt.

¥ Gemeinsam fi

- A S . T e —— e e e

starke Kinder ¥

— e — — e e— — e S — — o — - — — —— —



= Elternabend: Vorbereitung & Ablaufplan, Z

Rahmendaten & Leitgedanke
Erfassen Sie hier die Eckdaten sowie das zentrale Thema und das libergeordnete Ziel
der Elternveranstaltung.
® Zielgruppe klar definieren (Krippe, Regelbereich oder Vorschuljahr)
® Hauptziel des Abends in einem klaren Satz formulieren
Thema / Leitgedanke des Elternabends:
Datum, Uhrzeit & Raum / Gruppenbereich:
Verantwortliche Fachkrafte / Moderation:
Kernbotschaft / Hauptziel fiir die Eltern:
. J
4 N h'
Material- & Raumvorbereitung Ablauf- und Moderationsplan
Uberpriifen Sie alle vorbereitenden Aufgaben vor Beginn Strukturieren Sie die Phasen des Elternabends nach festen
des Elternabends fiir einen strukturierten Ablauf. Zeitfenstern, inhaltlichen Schwerpunkten und Methoden.
® Einladungen und Rickmeldleliste abgleichen ® Begrifung und Warm-up zur Aktivierung
® Sitzordnung im Kreis oder an Thementischen vorbereiten ® Fachlicher Impuls oder Jahresgruppeniiberblick
® Dokumentations- und Anschauungsmaterial bereitstellen ® Partizipative Kleingruppen- oder Plenumsdiskussion
® Getranke, Namensschhiler und Anwesenheitsliste bereitlegen ® Zusammenfassung, Elternbeiratswahl cder offene Fragerunde
_ ' Pruxis-Tipp o Phase 1: Ankommen & Transparenz (ca. 15 Min.)
Planen Sie stets fiinfzehn Minuten Pufferzeit vor BegriiBung durch das Team, gegenssitiges kurzes
offiziellem Beginn ein, um Ankommende entspannt Kennenlernen und transparente Vorstellung der heutigen
zu begriiBen und spoentane Technikfragen zu kidren. Tagesordnung.
. J 4 . ]
pr — o Phase 2: Inhaltsimpuls & Fachpraxis (ca. 30 Min.)
5 g Vorstellung padagogischer Bildungsbereiche, Projektbeispielen
MOdemt|onsemCheldungen & aus dem Kita-Alltag und organisatorischer Eckpunkte.
Ergebnissicherung
Entscheidungslogik fur Gruppendiskussionen sowie Felder i )
fiir Vereinbarungen und Team-Reflexion. o Phase 3: Dialog & Austausch (ca. 30 Min.)
Moderierter Austausch in Tischgruppen oder im Plenum zu
Wichtige Vereinbarungen & festgelegte Termine: konkreten Fragen der Erziehungspartnerschaft.
O Phase 4: Beschliisse & Abschluss (ca. 15 Min.)
Protokollierung von Absprachen, Festhalten néchster Schritte
Offene Fragen / Nachbereitung im Kita-Team: und Verabschiedung der Teilnehmenden.
Individuelle Zeiteinteilung & Programmpunkte:
o Welche Moderationsform eignet sich fiir den
Diskussionsschwerpunkt?
g Teilnehmerzahl ibersteigt Kompakte Gruppe bis maximal
15 Personen oder kontroverse 12 Personen oder rein informative " >y
Themen stehen an Absparchen
Murmelgruppen oder Kleintische Offener Stuhlkreis mit Moderationskarten
mit je einem Notizbogen einsetzen, fiar dirgkte Wortmeldungen und
anschliefiend Ergebnisse stichpunktartig direktem Protokoll an der Pinnwand.
im Plenum zusammentragen.

. J

Kita-Planer




Ausflugs- und
Exkursions—Planer

— —
Eckdaten und Exkursionsziel . Hibit 7ur Verbirerian)
Tragen Sie hier die zentralen Rahmenbedingungen fiir den geplanten g
Kita-Ausflug oder Waldtag ein. Wichtige Notfallnummern und
Kontakdaten der Kita-Leitung
@ Zielort, Treffpunkt und genaue Ankunftszeit vorab mit dem Team abstimmen stets griffbereit im Rucksack

® Wetterbericht am Vortag priifen und Ausweichméglichkeiten netieren

Ausflugsziel / Ort:
Datum & geplante Uhrzeit (Abmarsch bis Riickkehr):
Verkehrsmittel / Wegstrecke:

Hauptansprechpartner vor Ort & Telefonnummer:

Sicherheits- und Pack-Checkliste

Priifen Sie vor dem Verlassen des Kita-Geldndes alle wesentlichen
Sicherheitsartikel und Dokumente.

Mobiltelefon mit vollem Akku und hinterlegten Notfallnummern
Ausreichend Trinkwasser, gesunde Snacks und Wechselkleidung

Miilltiiten und Feuchttiicher fiir Rast- und Vesperplitze
Materialkontrolle =  Start-Zihlung
Erste-Hilfe-Tasche und

Notfallkontaktlisten vollstandig
im Rucksack verstauen.

Vollzéhligkeit am Kita-Tor ermitteln
und Bezugspersonen zuordnen.

Wetterlage vor Exkursionsbeginn?

Starker Regen, Sturmwarnung oder ol
Gewitterrisiko eOé-
209 > Exkursion absagen und geplante Lay
Indoor-Bewegungsstationen im Kita-Raum
umsetzen.

Gruppenaufteilung und Betreuungsschliissel

Vollstdndiges Erste-Hilfe-Set mit Pflastern, Zeckenzange und Desinfektion

aufbewahren.

A Sicherheitspriifung

Vor dem Start und an jeder
Wegkreuzung die Kindergruppe
im Zéhlstopp durchzihlen.

© BEm

=p 2Zwischenstopps
Regelmépige Trinkpausen und
Blickkontaktkontrollen an festen
Landmarken durchfiihren.

Einverstdndniserkldrungen und Notfallkontakte aller teilnehmenden Kinder

Trocken, leichter Nieselregen oder sonnig

— Ausflug mit wetterangpasster Kleidung
(Matschhosen/Sonnenschutz) planmaBig
durchfiihren.

Teilen Sie die Kinder in feste Kleingruppen ein und weisen Sie jeweils eine feste Begleitperson zu.
# Kleingruppen von 4 bis 5 Kindern pro betreuender Person erleichtern die Ubersicht

® Feste Tandem-Partner (,\Wald-Buddies”) unter den Kindern vereinbaren

Kleingruppe 1 - Begleitperson & zugewiesene Kinder:
Kleingruppe 2 - Begleitperson & zugewiesene Kinder:
Kleingruppe 3 - Begleitperson & zugewiesene Kinder:

Besondere Vereinbarungen & Beobachtungsnotizen:

L ® @ Kleine Entdecker @
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Konﬂlkt- und Vorfall—Dokumentatlonsboge
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- Erfassung & Kontext -

Leitfaden zur objektiven Vorfallserfassung

Dieser Dokumentationsbogen dient pddagogischen Fachkrdaften zur sachlichen, wertfreien
und zeitnahen Erfassung von herausfordernden Situationen, akuten Konflikten oder Vorfdillen
im Kita-Alltag. Eine prazise Protokollierung schiitzt alle Beteiligten, schafft Klarheit fur
Elterngesprache und bildet die Grundlage fiir gezielte pddagogische MaBnahmen im Team.

® Unmittelbar nach Kldrung der Akutsituation ausftillen, solange Wahrnehmungen frisch sind.

@® AusschlieBlich beobachtbare Tatsachen und wértliche Zitate festhalten, keine Interpretationen
oder Werturteile einflieBen lassen.

@ Eingeleitete Schutz- und TrostmaBnahmen sowie getroffene Absprachen llickenlos festhalten.

® Unter Bericksichtigung der Datenschutzvorgaben vertraulich in der Einrichtungsakte aufbewahren.

Q Hinweis zur Sachlichkeit

Trennen Sie Beschreibung und Wertung konsequent: Schreiben Sie statt
.Kind reagierte boswillig” konkret ,Kind schlug mit Holzbaustein nach Hand von Kind B".
Sachliche Beschreibungen gewdhrleisten professionelle Elterngespréche.

Stammdaten & Rahmenbedingungen

Erfassen Sie hier die Eckdaten zum Vorfall, um den situativen Kontext eindeutig nachvollziehen
zu kénnen.

Datum und genaue Uhrzeit des Geschehens:

Ort des Vorfalls (z. B. Bauecke, Waschraum, AulRengelénde):

Beteiligte Kinder (Name, Vorname, Altersangabe / Gruppe):

Anwesende Fachkriafte / Beobachter:innen:

Rahmenbedingungen (z. B. Freispiel, Ubergang, Mahlzeit, Raumsituation):

.z. Kita-Planer e Gemeinsam stark fiir jedes Kind @



Ablauf und konrfalle Situationsbeschreibung

Dokumentieren Sie die Ausgangslage, den eigentlichen Ablauf und die unmittelbare Reaktion
der beteiligten Kinder chronologisch und deskriptiv.

o Ausgangslage vor dem Vorfall Konkreter Vorfall und Ausléser o Folgen und kérperliche /

" seelische Reaktionen
Welche Aktivitat fand statt? Gab es Was passierte genau? Schildern Sie y
vorab erkennbare Frustration, Handlungen, Reaktionen und wértliche Gibt es sichtbare Verletzungen,
Reiziiberflutung oder Raumnot? AuBerungen méglichst detailliert. Schmerzen, Riickzug, starke
Aufregung oder Weinen?

Detaillierte Schilderung des Ablaufs (ohne Wertung):

Reaktionen der beteiligten Personen direkt nach dem Vorfall:

Padagogische Sofortintervention & Nachbereitung

Halten Sie die unmittelber durchgefiihrten padagogischen Schritte, Absprachen mit Erziehungsberechtigten |
und interne Team-MaBBnahmen fest.

Bei kérperlichen Verletzungen ist unverziglich ein Erste-Hilfe-Eintrag im Verbandbuch vorzunehmen
und die Einrichtungsleitung gemaB geltender Unfallmeldewege zu versténdigen.

g Dokumentationspflicht bei Verletzungen

Erste-Hilfe-Leistung / TrostmaBnahmen / rdaumliche Trennung:

Gemeinsame Reflexion mit den Beteiligten (Kindersicht, getroffene Abmachung):

Elterninformation erfolgt am / durch / Notizen zum Gesprach:

Vereinbarte Férder- oder Praventionsschritte fiir das Kita-Team:

Datum, Handzeichen dokumentierende Fachkraft & Leitungskenntnisnahme:

$ Erfordert der Vorfall weitere institutionelle Schritte?

Leichte Reiberei im Rahmen normaler o Wiederholtes extremes Verhalten oder
Entwicklungskonflikte, beigelegt. kérperliche Blessuren.
v ¥

Eintrag ins Verbandbuch, Elterngespréch mit
Gespréchsprotokoll und Teambesprechung zur
Fallanalyse terminieren.

Ablage in interner Gruppenmappe zur
weiteren Beobachtung bei Bedarf.

Fachkraft:

I;’

Leitung:
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Basisdaten und Raumzuordnung

Stammdaten zur tiglichen Pflege- und Hygienedokumentation

im Gruppen- und Sanitdrbereich erfassen.

® Datum und Kalenderwoche vollstindig eintragen

® Zustdndige Fachkraft fir den Frih- und Spatdienst festhalten
# Besondere Vorkommnisse oder Hautbeobachtungen tagesaktuell vermerken

ﬁﬁ Dokumentationshinweis

Dieser Bogen dient der internen Strukturierung
von Pflegeroutinen im Kita-Alltag. Er ersetzt
keine einrichtungsspezifischen Infektionsschutz-

belehrungen oder behardlich vorgeschriebenen
Hygieneplane nach dem Infektionsschutzgesetz.

Kita / Einrichtung & Gruppe

Woche vom / bis & Betreuungsjahr

L Verantwortliche padagegische Fachkrifte

Pflegeroutine: Ablauf im Wickelbereich

Verbindliche Handlungsschritte fiir jeden Wickelvorgang zur Gewahrleistung von Hygiene, Achtsamkeit und Kinderschutz,

--\,

Frizehe Einmalunterlage auf die
Wickelfiiche legen. Eigene Hinde
desinfizieren. Windel, Feuchtticher
und individuelle Pflegecreme des

Kind ansprechen
und wickeln

Entsorgung und
Ankleiden

|’ Fléchendesinfektion & |
Handewaschung

Das Kind achtsam auf die Wickel-
flache begleiten. Jeden Pflegeschritt
sprachlich begleiten. Einmalhand-
schuhe anlegen und die Reinigung

Gebrauchte Windel und Tiicher
direkt im geschlossenen Windeleimer
entsorgen. Handschuhe abstreifen,
Kind ankleiden und sicher von der

Wickelauflage mit zugelassenam
Flachendesinfektionsmittel einsprihen
bzw. abwischen (Einwirkzeit beachten).
Eigene Hande griindlich mit Seife

Kindes griffbereit positionieren.

von vorn nach hinten durchflhren.

Wickelfliche herunterbegleiten. waschen und desinfizieren. |
___JER J Sewiied (s

9 Wurde bei der Pflegeroutine eine Rétung, Hautreizung oder Auffélligkeit festgestellt?

- \ \
@ @I verhanden (@)  ein Hautbitd unaufalig ?
| Eintrag im Dokumentationsfeld vernehmen, Reguldres Pflegeprotokoll abzeichnen und
Riicksprache mit der Gruppenleitung halten und die Standardhygiene fiir den nachsten Durchgang '
| Eltern bei der Abholung gezielt und sachlich informieren. vorbereiten.
. B T . » el A B °

Wickel- und Pflegeprotokoll

Tégliche Dokumentation der Wickelintervalle, Stuhlgangkontrollen und individuellen Pflegebediirfnisse der Kinder.
# Kirzel: M = Mass, 5 = Stuhlgang, C = Creme aufgetragen, W = Wechselkleidung
& Jeden Durchgang mit Uhrzeit und Namenskiirzel der Fachkraft signieren
Vormittag
Uhrzeit Kirzel Hz. Uhrzeit Kirzel
Kind 1 [ '
Kind2 | i
Kind 3 l
Kind 4 ' ' ‘ ' | o
Kind5 | ; |
Kind6 | i

Kind Name Besonderheit

Sanitar- und Handehygiene-Checkliste
Tagesbegleitende Uberpriifung der Hygi In, Seif der und D

® Handewasch-Rituale vor den Mahlzeiten und nach dem Gartenbesuch begleiten
® Auffallen von Einmalhandtichern und Seifenspendern sicherstellen
® Morgendliche und abendliche Wischdesinfektion der Kontaktflichen dokumentieren

& Wichtiger Praxishinweis
Flichendesinfektionsmittel immer auBerhalb
der Reichweite von Kindemn logern. Kinder nutzen
ausschliéblich Wasser, milde Fliissigseife und
Einmal-Papiertlicher.

infektionsmaBnahmen im Sanitdrraum.

i — — — —-

Morgenkontrolle: Seife, Papiertiicher, Wickelunterlagen bereitgestellt (Handzeichen)

Zwischenkontrolle: Sanitdrbecken sauber, Milleimer geleert (Handzeichen)

Abschlussdesinfektion: Wickeltisch, Armaturen, Turklinken gewsicht (Handzeichen & Uhrzeit)

Notizi B M hiastall

U (Handschuhe, Desinfektionsmittel, Tlicher)

Playprint »
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Materialbestands- und Nachbestelliste -

Gruppenorganisation

Inventar- und Bedarfsbogen: Bastel-, Werk- und
Verbrauchsmaterialien

Dieser Organisationsbogen dient pddagogischen Fachkraften in Kita und Krippe zur liickenlosen
Erfassung des aktuellen Bestands an Kreativ- und Verbrauchsmaterialien. Er erméglicht eine transparente
Planung von Neubeschaffungen und stellt sicher, dass das festgesetzte Monats- oder Projektbudget

der Gruppenkasse verldsslich eingehalten wird.

* RegelmiBige Priifung von Mindestbestiinden fiir Standardmaterialien (Papier, Farben, Klebstoffe)
* Systematische Dokumentation von Sonderbedarfen fir anstehende Feste, Jahreszeiten oder Bildungsangebote
* Kaufmannische Kontrolle und Freigabe durch die Gruppen- oder Einrichtungsleitung vor Bestellabgabe

-()- Wirtschaftliche
Budgetplanung

Uberpriifen Sie vor jeder

Bestellung vorhandene
Restbestdnde im Gruppenraum

und im gemeinsamen Hauptlager
der Einrichtung. Sammelbestellungen
reduzieren Frachtkosten und
schonen die Gruppenkasse.

o IST-Stand erfassen o Bedarfe priorisieren 9 Budget kalkulieren

Schranke und Materialboxen Dringliche Verbrauchsmaterialien | > Voraussichtliche Gesamtkosten b3
sichten, vorhandene Mengen fiir den Regelbetrieb von ermitteln und mit dem verflgbaren
zihlen und mit dem definierten projektbezogenen Sonderwinschen Saldo der Gruppenkasse
Mindestbestand abgleichen. trennen. geg_enrechnen.

o Freigabe & Abwicklung

Gegenzeichnung durch die
zustiindige Leitungskraft einholen
und den Bogen im Gruppenordner
ablegen.

v

Kita / Einrichtung & Gruppenbezeichnung
Priifzeitraum / Abrechnungsmonat
Verantwortliche Fachkraft fiir die Bestandskontrolle

Verfiigbares Budget Gruppenkasse (in Eura)

&

Bestellung direkt zur Beschaffung
freigeben und Belege nach Eingang
der Ware verbuchen.

Gesamtsumme liegt vollstéindig

Liegen die kalkulierten Gesamtkosten r im Budgetrahmen

innerhalb des genehmigten Monatsbudgets
der Gruppenkasse? 1

kol
Riicksprache mit der Einrichtungsleitung
zur Kostenlbernahme aus dem Gesamtetat

halten oder Wiinsche auf Folgemonate
aufteilen.

Budget wird durch

(Y
Sonderanschaffungen dberschritten

Materialerfassung und Bestelliibersicht

Tragen Sie hier alle zu priifenden Materialposten ein. Vermerken Sie den aktuellen Lagerstand,
die Soll-Menge sowie die voraussichtlichen Kesten, um eine strukturierte Sammelbestellung vorzubereiten.

® Position 1: Zeichenpapier, Tonkarton, Transparentpapier
» Position 2: Flissigfarben, Fingerfarben, Pinsel, Malunterlagen

® Position 3: Klebestifte, Holzleim, Klebebander, Scheren

* Position 4: Knete, Ton, Modelliermassen, Maturmaterialien

® Position 5: Verbrauchsmaterialien (Wischtiicher, Schutzkittel, Seifen)

Material 1: Bezeichnung / Einheit / Ist-Bestand / Nachbestellmenge / Geschétzte Kosten

Material 2: Bezeichnung / Einheit / Ist-Bestand / Nachbestell 1/ Geschdtzte Kosten

4

Material 3: Bezeichnung / Einheit / Ist and / Nacht / Geschétzte Kosten
Material 4: Bezeichnung / Einheit / Ist-Bestand / Nachbestelimenge / Geschétzte Kosten

Material 5: Bezeichnung / Einheit / Ist-Bestand / Nachbestellmenge / Geschdtzte Kosten

Sonderanschaffungen / Projektmaterialien {Themenwoche / Feste)

Gesamtsumme aller Positionen (in Eura)

Datum & Unterschrift Gruppenleitung / Einrichtungsleitung

¥ Gemeinsam fiir starke Kinder »

' Lagerhinweis
Haltbarkeiten von Flilssigklebern

und Farben beachten. Angebrochene
Gebinde stets luftdicht verschlleBen.




Rahmen und Reflexionsfokus @ Padapogisher lrwels

~

Dieser strukturierte Evaluierungsbogen unterstiitzt

Fachkréfte und Teams bei der systematischen Uberpriifung Die Reflexion dient der kollegialen
pddagogischer Prozesse, Teamerfolge und struktureller Weiterentwicklung und internen
Handlungsbedarfe zum Monats- oder Jahresabschluss. Qualitéitssicherung. Nutzen Sie konkrete
@ Fokus auf Entwicklungsfortschritte und Gruppenbeobachtungen Beobachtungsnotizen aus dem Alltag

@ Abgleich von geplanten Zielen mit dem realen Kita-Alltag als Grundlage.

@ Gemeinsame Ableitung von konkreten TransfermaBBnahmen

Einrichtung / Gruppe
Betrachteter Zeitraum (Monat / Kindergartenjahr)
Beteiligte Fachkrdfte / Teammitglieder

Evaluierung padagogischer Ziele & Teamerfolge

Halten Sie die Kernaspekte der pédagogischen Bildungsbereiche, besondere Héhepunkte
im Gruppenalltag sowie gelungene Teamabsprachen fest.

® Welche Kompetenzen der Kinder konnten gezielt geférdert werden?
©® Welche Projekte oder Routinen haben besonders gut funktioniert?
® Wo zeigte sich eine gelungene Zusammenarbeit im Team oder mit den Eltern?

Erreichte padagogische Schwerpunkte Besondere Teamerfolge, Meilensteine und
und Gruppenfortschritte gelungene Elternkooperationen

O Wurden die gesetzten Kernziele fiir den Berichtszeitraum erreicht?

(O ziele volisténdig oder Gberwiegend erreicht () Ziele teilweise oder nicht erreicht
= Erfolgreiche Methoden beibehalten, Best-Practice-Ansdtze = Ursachen im Team analysieren (z. B. Rahmenbedingungen,
dokumentieren und néchste Vertiefungsschritte definieren. Ressourcen oder Zeitbedarf) und Zielkriterien fir den

Folgezeitraum prdzisieren.

Optimierungsbedarfe & MaBnahmenplanung Q Praxis-Tipp fiir Teamsitzungen

Definieren Sie konkrete Verbesserungsbedarfe und leiten Sie verbindliche Handlungsvereinbarungen Begrenzen Sie neue Vereinbarungen
fiir den kommenden Planungszyklus ab. auf zwei bis drei wesentliche
® Konkrete Vereinbarungen statt offener Absichtserkldrungen formulieren Schwerpunkte, um eine realistische

® Zustindigkeiten und zeitliche Umsetzungsfristen verbindlich festlegen Umsetzung im Kita-Alitag zu sichern.

O Herausforderungen benennen e Vereinbarung und Frist setzen
Strukturelle Hirden, unvorhergesehene Engpdsse —_ Konkrete MaBnahmen beschlieBen, eine verantwortliche
und methodische Schwierigkeiten unvoreingenommen Fachkroft zuordnen und das Datum zur Zwischeniberpriifung
erfassen. im Kalender eintragen.
Identifizierte Optimierungsbedarfe & Vereinbarte MaRnahmen (Wer macht was bis wann?) Datum der néchsten Zwischenauswertung /
strukturelle Hirden Wiedervoriage

= Kita ¥ Team ~




